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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 سياسة التوظيف والاختيار
 المقدمة:

الموظفين بطريقة فعالة، يعد أمراً حيوياُ لنجاح المؤسسة، ولما كانت عملية اختيار  لما كان اختيار  

الأشخاص الأكثر ملاءمة للمنصب تعد مهمة مركبة وتحتاج إلى وضوح واتساق في الإجراءات  

التي تبذل لتحقيق هذا الهدف، لابد أن تضع المدرسة لنفسها سياسة واضحة للتوظيف والاختيار  

حكماً يضمن أن يتمتع الموظفون الذين تختارهم للعمل بها بالخبرة المهنية والكفايات  تمثل نظاماً م 

والمهارات اللازمة التي تمكن المدرسة من الوصول لأعلى مستويات الأداء والإنجاز تحقيقاُ  

 لرسالتها وبلوغاً لأهدافها. 

 بيان السياسة:

توظيف والاختيار لضمان توظيف  تلتزم المدرسة بتطبيق معايير واضحة ومحددة في عملية ال

أفضل الكوادر المؤهلة أكاديمياً وتربوياً تحقيقاً لرؤيتها ورسالتها، مع مراعاة أن تتوافق هذه  

 المعايير مع توجهات الدولة وسياسات وزارة التربية والتعليم بدولة قطر. 

 مجال تطبيق السياسة:

بال الشاغرة  الوظائف  لشغل  المرشحين  على  السياسة  التخصصات تطبق  كافة  في  مدرسة 

 الأكاديمية والإدارية والوظائف الفنية والخدمية. 

 مسؤولية تطبيق السياسة:

يشكل مدير المدرسة لجنة للتوظيف والاختيار وتكون مسؤولة أمامه وأمام المعنيين عن تطبيق  

 الأدوار التالية: أعضاء اللجنة  هذه السياسة ويقع على عاتق

 وسد الشواغر. التخطيط لعملية التوظيف  -1

 إعطاء الفرصة للمتقدمين لتقديم الأدلة على استيفائهم لمعايير الاختيار.  -2

 وضع الإطار الزمني لكل مرحلة من مراحل عملية التوظيف.  -3

 وضع وتطبيق معايير الاختيار.  -4

الترتيب والمشاركة في عملية الاختيار بما في ذلك إجراء المقابلات والتحقق من   -5

 والمراجع المقدمة من قبل المتقدمين. الوثائق  
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 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 ترتيب المتقدمين المفضلين والأكثر مناسبة والتوصية حسب الأفضلية.  -6 

 مراحل تطبيق السياسة:

 تمر عملية التوظيف بالمراحل التالية: 

 مرحلة تحديد الشواغر في كافة التخصصات.  -7

 التخصصات. مرحلة وضع قائمة بالمعايير اللازمة لشغل الوظائف لكافة  -8

 مرحلة الإعلان عن الوظائف الشاغرة.  -9

 مرحلة تجميع وفرز طلبات المتقدمين.  -10

 مرحلة اختبار ومقابلة المتقدمين المرشحين لشغل الوظائف.  -11

 مرحلة الاختيار واتخاذ القرار النهائي بشأن المرشحين.  -12

 مرحلة إعداد العروض الوظيفية والتعاقد مع من وقع عليهم الاختيار.  -13

 أولاً: مرحلة تحديد الشواغر: 

تحدد اللجنة المكلفة بالتوظيف والاختيار الوظائف الشاغرة في جميع التخصصات وفقاً   -

للخطة السنوية وبمشاركة المعنيين وتقدم تقريرها متضمناً عدد الشواغر والتخصصات  

 المطلوبة لمدير المدرسة للمراجعة والاعتماد. 

 ار: ثانياً: مرحلة وضع معايير الاختي

تضععععع اللجنة المكلفة مجموعة من المعايير تصععععف المهارات والمعارف والخبرات  -

اللازمة لشععغل الوظائف المختلفة والني سععتتم على أسععاسععها عملية الاختيار على أن 

تكون هذه المعايير مسعععتمدة من الوصعععف الوظيفي للوظيفة الشعععاغرة ومن المعايير  

 عي قانون العمل وتوجهات الدولة.المهنية المعتمدة من وزارة التعليم وترا

واقعية وواضععحة ومختصععرة وسععهلة الفهم للمتقدمين    ريجب أن تكون معايير الاختيا -

 ولجنة الاختيار.

 ثالثاً: مرحلة الإعلان عن الوظائف الشاغرة: 

تقوم اللجنة المكلفة بالإعلان عن الوظائف الشاغرة بأنسب الطرق التي تضمن جذب  -

المؤهلين، ويمكن أن يتم الإعلان عن الوظائف الشاغرة على    أكبر عدد من المتقدمين
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 بنات( -)بنين

موقع المدرسة أو صفحات التواصل الاجتماعي الخاصة بها أو عبر الرسائل النصية   

 وغيرها من الوسائل التي تحقق أفضل انتشار وبحسب المصلحة. 

 رابعا: مرحلة تجميع وفرز طلبات المتقدمين: 

 ين سواء الورقية أو الإلكترونية.  تقوم اللجنة بتجميع طلبات المتقدم -

الوظيفة   - الإعلان عن  في  الواردة  الشروط  تنطبق عليهم  اللجنة طلبات من لا  تستبعد 

 الشاغرة. 

التخصصات  - في  الشروط  تنطبق عليهم  وبيانات من  بأسماء  قوائم  بإعداد  اللجنة  تقوم 

 المستهدفة تمهيداً للمرحلة التالية من عملية التوظيف. 

 خامساً: مرحلة اختبار ومقابلة المتقدمين المرشحين لشغل الوظائف: 

تقوم اللجنة بعمل اختبارات تحريرية في مادة التخصص للمتقدمين الذين انطبقت عليهم    -

معايير التوظيف الأساسية كمرحلة أولى من مراحل الفرز والاختيار ويمكن أن يقوم  

وظيفة المعلم في مادة التخصص كبديل عن  منسق المادة بعمل اختبار شفهي للمتقدمين ل

 الاختبار التحريري عند الضرورة ويكتب تقريراُ بذلك. 

بحسب  - تنازلياً  التحريرية وترتبهم  بالناجحين في الاختبارات  بإعداد قوائم  اللجنة  تقوم 

 درجاتهم. 

اختبارات  - في  الدرجات  أعلى  وحققوا  الشروط  عليهم  انطبقت  من  بدعوة  اللجنة  تقوم 

إعلامه    التخصص  بعد  اللجنة  أمام  شخصياً  بالحضور  للمقابلة  الشفهية  أو  التحريرية 

 بموعد المقابلة بوقت كاف. 

في حال التعاقد مع مرشحين من خارج الدولة يمكن للمدرسة إيفاد لجنة لمقابلة المتقدمين    -

  في بلدهم أو يمكن أن تتم مقابلتهم عبر البرامج الإلكترونية للتواصل بالصوت والصورة 

 بحسب ما تقتضيه المصلحة. 

يقوم بإجراء المقابلة الشخصية للمتقدمين إثنين على الأقل من لجنة التوظيف والاختيار   -

 التخصص.  ىويراع

يطرح أعضاء اللجنة على المتقدم أثناء المقابلة الشخصية أسئلة متنوعة بهدف الوقوف   -

وقيمه ومبادئه ودافعيته للعمل  على خبرات المتقدم ومهاراته وقدراته وسماته الشخصية  

 وقابليته للتطوير. 
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إضافية   -  استكشافية  أسئلة  توجيه  المقابلة  للجنة  تفاعلية ويمكن  الشخصية  المقابلة  كون 

للمتقدم حسب رؤيتها زيادة على الأسئلة الثابتة التي توجهها لجميع المتقدمين لضمان  

 التزام منهج ثابت وعادل للاختيار. 

أمام اللجنة على أن يتم  قد تتضمن هذه المرح - لة تقديم المرشح للوظيفة درساً مصغراً 

 ذلك في وجود الطلاب وفي صف دراسي حقيقي كلما أمكن ذلك.  

يمكن للجنة التواصل مع المراجع التي ذكرها المتقدم في طلبه أو مراجع أخرى خارجيه   -

التوظيف   طلب  في  وردت  التي  البيانات  من  والتأكد  المعلومات  جمع  والسيرة  بهدف 

 الذاتية للمتقدم. 

 سادساً: مرحلة الاختيار واتخاذ القرار النهائي بشأن المرشحين. 

يجتمع أعضاء اللجنة عقب انتهاء المقابلة والإجراءات السابقة للتشاور ومناقشة ما تم   -

في كل من المقابلة والدرس المصغر وما تم جمعه من بيانات ويتخذون القرار بشأن  

اللجنة توصياتها بشأن صلاحية  المتقدم ومدى انطب التوظيف عليه وتسجل  اق معايير 

 الموظف للتعيين بالمدرسة من عدمه. 

في حال نجاح أكثر من مرشح لنفس الوظيفة في اجتياز المراحل السابقة، تقوم اللجنة   -

ورفع ملف المرشحين إلى لجنة  بهم تنازلياً وفقاُ لدرجاتهم  ي بالمفاضلة بين المرشحين وترت

 ف العامة. التوظي

 سابعاُ: مرحلة إعداد العروض الوظيفية والتعاقد مع من وقع عليهم الاختيار  

أن   - الاختيار على  عليهم  الذين وقع  للمرشحين  الوظيفي  العرض  بتقديم  المدرسة  تقوم 

 يتضمن العرض شروط وأحكام التوظيف. 

أمور   - تنظيم  يتم  الوظيفي  العرض  على  المرشح  موافقة  حال  والانتقال  في  التأشيرة 

 والإقامة عند الضرورة ويتم تأكيد تواريخ بدء العمل. 

ترشيحه لدى وزارة    لاستيفاء اللازمة  يشترط تقديم المرشح لكل الوثائق والمستندات   -

لنقل كفالته على المدرسة وأخذ كتاب موقع  اللازمة    العالي والمستنداتالتعليم والتعليم  

نقل    الترشيح لدى الوزارة و   متطلبات  المدرسة باستيفاء   مندوبسكرتير و    كل من   من

وتقع مسؤولية التحقق من هذا   العمل،بمباشرة    لهقبل السماح  على المدرسة    الكفالة

 الشرط على مدير المدرسة مباشرة.  
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 بنات( -)بنين

يتم إصدار العقود الخطية للمرشحين ويوضعون تحت الاختبار لمدة ثلاثة أشهر قابلة   - 

 وتبدأ فترة الاختبار من تاريخ مباشرة العمل.   للتجديد لمدة مماثلة،

 لا يتم تثبيت الموظف على الكادر إلا بعد نقل كفالته على المدرسة.  -

يتم إلحاق الموظفين الجدد ببرامج تهيئة تهدف إلى سرعة اندماجهم في المجتمع المدرسي   -

 بالمدرسة. وتعريفهم بالسياسات والقوانين واللوائح المختلفة المطبقة 

 :للتعيينالمعايير والشروط العامة 

 ألا يقل عمر المترشح للوظيفة الشاغرة عن ثماني عشرة سنة.  -1
 أن تتوفر لديه المؤهلات والشروط المطلوبة لشغل الوظيفة.  -2
تقررها   -3 التي  الشخصية  والمقابلات  والعملية  النظرية  الاختبارات  بنجاح  يجتاز  أن 

 المدرسة.
 السيرة حسن السمعة. أن يكون محمود  -4
 أن تثبت لياقته الطبية لأداء الوظيفة المرشح لها، بشهادة من الجهة الطبية المختصة.  -5
 ألا يكون قد سبق فصله من الخدمة بحكم أو قرار تأديبي نهائي.  -6
أن يقدم مستندات الخبرة والشهادات والمؤهلات العلمية مصدقةً ومعتمدةً من الجهات   -7

 المختصة بالدولة. 

 يير والشروط الخاصة بالوظائف المختلفة:المعا

-  

 يتم وضع معايير خاصة بكل وظيفة وفقا للوصف الوظيفي للمناصب الشاغرة.  -

الاختيار  * - عند  التالية  المعايير  الاعتبار  في  الوضع  يتم  )معلم(  وظيفة  في  المثال:  سبيل  على 

 . والتوظيف 
 

 . الخبرة بوضع خطط الدروس وتنفيذ الخطط الفصلية  -أ

 . الخبرة بعناصر ومؤشرات الإدارة الصفية الفعالة -ب 

 . الخبرة بتطبيق استراتيجيات تدريس حديثة  -ت 

 . الخبرة بتوظيف التكنولوجيا في العملية التعليمية  -ث 

 . الخبرة بالتعامل مع الفروق الفردية أثناء الحصص الدراسية -ج

 . الطلاب الخبرة بكيفية تنمية مهارات البحث والتفكير الناقد والإبداع لدى  -ح

 . الخبرة باستخدام أساليب التعزيز واستثارة دافعية الطلاب لعملية التعلم  -خ

 واللاصفية. الخبرة بتصميم الأنشطة الصفية   -د 

 . الخبرة بأنواع ووسائل التقييم المختلفة  -ذ 

 . الخبرة بقراءة وتحليل نتائج الاختبارات  -ر

 . الخبرة بوضع الخطط العلاجية والإثرائية للفئات المختلفة -ز

 . الخبرة بدور المعلم في تأسيس الشراكة مع الأسرة والمجتمع لدعم تعلم الطلبة  -س
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 سياسة المحافظة على الأجهزة والموارد
 المقدمة:

تعد قدرة المؤسسة على حسن استغلال وتوظيف مواردها والمحافظة عليها أحد عوامل نجاحها في سبيل  
تحقيق أهدافها، ولمّا كان امتلاك المدرسة لموارد تساعدها على تحقيق أهدافها التعليمية، كان لابد أن تتخذ  

 تمتلكه من موارد . المدرسة كافة الإجراءات وتضع جميع السياسات اللازمة للمحافظة على ما 

 بيان السياسة 

موارد المدرسة مصدر من مصادر قوتها وتتخذ إدارة المدرسة كافة الإجراءات اللازمة لضمان المحافظة  

على الموارد بما في ذلك البنية التحتية والمباني والأثاث والأجهزة ومعدات الاتصالات وتكنولوجيا  

 المعلومات. 

 مجال تطبيق السياسة 

 موظفي المدرسة وطلابها والمتعاملين معها. تطبق على جميع 

 إجراءات تنفيذ السياسة:

 يتم جرد عهدة المدرسة من معدات وأجهزة وأثاث في نهاية كل عام دراسي.  -1

 تحسب نسبة الإهلاك وتقيمّ جميع الموارد بقيمتها المادية المستحقة وتحسب ضمن أصول المدرسة.  -2

ليم الأجهزة والمعدات والأثاث للمعنيين في بداية كل عام دراسي مع توقيعهم بالاستلام في  يتم تس -3

 النموذج المعد لذلك. 

تقوم المدرسة بعمل الصيانة اللازمة لمواردها من أثاث ومباني وأجهزة ومعدات بما يضمن بقاء هذه   -4

 الموارد بحالة جيدة  

ب وأولياء أمور بضرورة المحافظة على الممتلكات  تقوم المدرسة بتوعية منتسبيها من موظفين وطلا -5

والموارد المادية والأجهزة والمعدات بما ينعكس إيجابا على عملية التعلم بشكل عام وعلى الطالب  

 بشكل خاص. 

يتم تضمين اتفاقية تسجيل الطلاب واللائحة السلوكية للمدرسة وعقود عمل الموظفين بنوداً تنص   -6

ف عمداً أو بسبب الإهمال في ضياع أو خراب أو تقليل الكفاءة التشغيلية  على غرامة مالية لمن أتل

 أو القيمة المادية للموارد  أو الجهاز  بما لا يقل عن قيمته الفعلية الحالية. 

  ةتراعي المدرسة المرونة في تطبيق السياسة واضعة في الاعتبار المصلحة العامة وعدم تأثر عملي -7

 التعليم والتعلم بالمدرسة. 
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 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 سياسة وخطة الأمن والسلامة في المدرسة 
 المقدمة:

تعمل المدرسة على توفير بيئة آمنة وصحية لطلابها وتضع ذلك ضمن أولويات العاملين بها ، ولما كان من  

المهم نشر ثقافة الأمن والسلامة بين المعنيين في المدرسة وأن تنظم إجراءات المحافظة على أمن وصحة  

على التزام معايير الأمن والسلامة   الطلاب ، فقد تم وضع هذه السياسة لتكون دليلاً لكافة المعنيين يساعدهم 

 داخل المدرسة.

 بيان السياسة:

تلتزم المدرسة بتوفير عوامل الأمن والسلامة والمحافظة على صحة العاملين بها ضد أي أخطار، وتضع في  

 سبيل ذلك كافة التدابير والإجراءات والخطط التي تكفل توفير بيئة أمنة وصحية . 

 مجالات تطبيق السياسة:

 على كل العاملين والطلاب وأولياء الأمور. بق السياسة تنط 

 الإجراءات المتبعة لتنفيذ السياسة :

تهدف المدرسة إلى تحقيق أقصى درجات الأمن والسلامة في الفصول الدراسية والمرافق وساحات  

 المدرسة وفي محيطها. 

وأن يكون  لهم  والسلامة  الأمنعن توفير  المسئولة  هي   المدرسةتكون ادارة  للمدرسة الطلبة بمجرد دخول 

 .ضمن اولوياتها هذا الأمر في أعلى سلم أولوياتها 

ستضع المدرسة ضمن أولوياتها نشر ثقافة الأمن والسلامة بين الطلاب والمعلمين وستقوم بتدريبهم على  

أفضل الممارسات للمحافظة على أمنهم وسلامتهم، كما سيتدرب الطلاب والمعلمون على تنفيذ خطط  

 الإخلاء الوهمي في حالة حدوث الحريق. 

 وسوف تكون خطة المدرسة للمحافظة على أمن وسلامة الطلاب على جانبين: 

 الجانب الأول: الوقاية  

 :ة ويشمل والسلامالأمن   تتوافر فيه عوامل  المدرسة كبناء التأكد من جاهزية ويتمثل ب

  الطلبةتعرض ي بحيث لا  ت ومصادر الأخطار وخلوها من المعوقا يحتاج منها   وترميم ما صيانة المباني   •

 والإصابة. للحوادث 

  والأمن   الحمايةر يلتوف الإداريةاو المكاتب  الرياضةاو قاعات  المختبرات او  الخارجية الابواب سواء   •

 .بعدهاو   ةاثناء وقت الدراس
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

عند    ةحين اللعب او الاستراح   ةوعدم الاصابة  للطلبة فناء المدرسية بحيث توفر السلام فيالارضيات  • 

 ة. اوقات الراح

 ة الكهربائي الصقعات من  ة من الاصاب ةمن سلامتها بحيث توفر السلام الكهربائية والتأكد التوصيلات  •

  للطلبة. الصحية  السلامةبحيث توفر خدمات   الصحية الاعمال  •

 الجانب الثاني: الإجراءات   

يجب اتخاذها واتباعها من قبل    التيالمدرسية والسلامة الصحية  والسلامة واجراءات الامن لابد من وجود  

 : وهى إدارة المدرسة

وطرق    أهميتها  هي   والسلامة الصحية وما ةعن مفهوم الامن والسلامة المدرسي  للطلبة القيام بعمليه تثقيف  •

 . والاجراءات والمتطلبات  الوقاية 

بالتواصل مع   الصحية والسلامة   المدرسية  والسلامة إجراءات الأمن  لمعرفة  للآباء  القيام بعمل توجيه  •

 . ومناقشتها مع ابنائهم وحثهم على الالتزام بها سةالمدر

ليتم   الصحية والسلامة   للمدرسة  والسلامة  الأمنوتعليمات  وإرشادات وضع الية عمل يوضح متطلبات   •

 -: وتشملة  الطلب واتباعها من قبل  ةالمدرسب  الموظفينتطبيقها من قبل 

 المدرسيمكافحة العنف  •

  للطالب  الشخصيمراقبة السلوك   •

 السلامة الصحية  •

 وخطة الاخلاء  الطوارئ حالات   •

 الحرائق وأجهزة السلامة  •

 سياسة المواصلات.   – المدرسة النقل الامن من والى  •

 المدرسي حجرات وحصص النشاط   في  والسلامةالامن   •

 . المدرسي الأثاث – المقصف  – الرياضية الملاعب والصالات  – ختبرات الم –الدراسة فصول   فيوالصحية  السلامة اشتراطات  •

 الجانب الثالث: تشكيل لجان  
حيث سييت  تشيليل مجموعات لنمن والسيلامة من بين اللاملين بالمدرسية ما مراعاة اللوامل المختللة الشيخصيية والنلسيية والجسيمية  

عند الاختيار وأن يسييمى أعضيياء المجموعات قدر انملان بصييلاته   الوليلية لضييمان اسييتمرارية تنليح الخطط وتحديد الأدوار حتى 

 واحدة يلرف مسبقاً الدور المطلوب منه وتلون تلك المجموعات على النحو التالي :يلون لل عضو بالمجموعة ال

 أ / مجموعة السلامة ومن أه  الأعمال التي تقو  بها : 

تفقد وسائل السلامة بالمدرسة التعليمية ومدى صلاحيتها والرفع عن كل ملاحظة وعن كل مايهدد سلامة الطلاب  .1
 عالجة الوضع من قبلهما أو رفعه لجهة الإختصاص . إلى الإدارة التي تقوم بدورها بم

التنسيق مع إدارة المدرسة للحصول على ما هو كل جديد من النشرات التوعوية في مجال السلامة من الدفاع المدني   .2
 . وتخصيص جزء من برنامج الإذاعة المدرسية لغرض توعية الطلاب بالمخاطر المدرسية وطرق الوقاية منها 

لسلامة ( بالمدرسة التعليمية توضع بها  تخصيص لوحة للدفاع المدني توضع في مكان بارز ) لوحة الأمن و ا  .3
 إرشادات والملصقات الخاصة بهذا الجانب في جميع مجالات الدفاع المدني  
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 
إبلاغ الدفاع المدني عن أي حالة تحدث في المدرسة وقت حدوثها لأن العامل الزمني في مثل هذه الحالات مهم   .4

 ه حتى وصول رجال الدفاع المدني .ومن ثم مباشرة الحالة عن طريق المجموعات كل في مجال عمل

 تأمين كتب ومطويات تتعلق بلأمن والسلامة في المكتبة المدرسية .  .5

 إقامة أنشطة ثقافية بين الطلاب والعاملين بالمدرسة في مجال الأمن والسلامة .  .6

 ستدعي ذلك . تعريف الطلاب بأرقام هواتف عمليات الدفاع المدني )  ( لإستخدامها في الحالات الضرورية التي ت .7

 

 ب / مجموعة فصل التيار اللهربائي

للحيلولة دون اتسلللللاع رقعة الحريق وضلللللرورة معرفة أعضلللللاء المجموعة بموقع وتتلخص أدوارها في فصلللللل التيار ال هر ي  
 . العدادات ال هر ائية  ومفاتيح وقوابس فصل التيار، وكل ما يتعلق بهذا الجانب والمشاركة مع بقية المجموعات المختلفة

 
 ج / مجموعة انخلاء :

 وهي من أهم المجموعات ويفضل أن ت ون أكبر المجموعات من الناحية العددية ، ومن أهم الأعمال المطلو ة منهم :
 معرفة جميع المداخل الرئيسة وجميع مخارج الطوارئ بالمدرسة .  .1

 التأكد من فتح أبواب الطوارئ في حالة الحوادث . .2

 لى موقع المخارج بمكان بارز وت تب بخط واضح .وضع لوحات إرشادية دالة ع  .3

التنسليق مع إدارة المدرسلة لوضلع مخطط عام للمدرسلة بالمدخل الرئيسلي للمبنى يبين به مخارج الطوارئ والمداخل   .4
الرئيسللية وأقصللر الطرق الم دية إليها والمعلومات الهامة عن المبنى بةضللافة لوضللع مخطط بكل دور وداخل كل 

 على حده يوضح به مخارج الطوارئ للأقسام الموجوده به .قاعة صفية 

معرفة نقاط التجمع بالمدرسة أو خارجها ووضع اللوحات الداله على تلك النقاط ) يتم تجميع الطلاب بها في  .5
حالة إخلائهم من المباني ( على أن ت ون أمنة تتوفر بها شروط السلامة بعيداً عن مكان الحادث والتأكد من  

 لعاملين بالمدرسة والطلاب بتلك النقاط . معرفة ا

 يبدأ الإخلاء من المناطق الأكثر تعرضاً للخطر .  .6

 تبدأ عمليات الإخلاء من الدور الأرضي فالأقرب إلى المخارج . .7

أن ت ون عمليات الأخلاء بشكل منظم لتفادي عمليات الدهس وحدوث الإصابات والوفيات _ لاقدر الله _ وأن   .8
 صعود الطلاب من الطابور الصباحي إلى الفصول .ت ون مثلًا مثل 

في حالة عدم وجود مخارج طوارئ يكون خروجهم من السلالم على النحو التالي ) أثناء مرورهم من السلم يجب  .9
عليهم النزول من الجالنب الأيسر والأيمن ( بحيث ت ون منطقة الوسط للسلم تستخدم للدفاع المدني والمسوؤلين  

 بالمدرسة .

 أكد من عدم وجود تخزين عند مخارج الطوارئ. الت .10

التنسيق مع الإدارة لوضع نغمة تختلف عن المعتاد عليها ) الخاصة بالحصص الدراسية ( وتأمين مكرفونات  .11
 تعمل بال هر اء والبطاريات الجافة لاستخدمها للتوجه في حالة الإخلاء .

 التدريب على عمليات الإخلاء .  .12

 
 أه  مهامها:  د / مجموعة انطلاء ومن

سرعة التوجه لمكان الحريق بثقه وثبات والالتزام بالهدوء واكتشاف الحالة وإبلاغ الإدارة عنها ومحاولة السيطرة  .1
 قبل استفحالها وذلك بالوسائل المتوفرة بالمشأة .

 معرفة مواقع جميع الطفايات بالمدرسة ومواقع شبكات الحريق الرطبة . .2

ريب عليها حسب التعليمات الموجودة عليها وإعادة تعبئتها بالتنسيق مع إدارة معرفة كيفية إستخدامها والتد .3
 المدرسة . 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 
التنسيق مع إدارة المدرسة باستمرار فحص تلك الطفايات في حالة إنتهاء مدة صلاحيتها وأن تعلق في مكان بارز   .4

ة إستخدمها ويكون على النحو  بحيث ت ون في متناول اليد ، ووضع اللوحات الإرشادية الدالة على مكانها وكيفي
  :التالي 

أن يكون استخدام الطفاية باتجاه الريح .                                                                                  (أ
( أمتار ليضمن القضاء على النار وعدم   3 – 2ب ( ترك مسافه بين مستعملها و ين النار تتراوح بين ) 

.                                                                                              ج  إنتشارها
( سحب الضامن .                                                                                                          

.                                                                                د ( مسك صنبور الطفاية وتوجيه نحو النار 
ه ( الضغط على مكبس السماح لخروج المادة المطفية .                                                                      

                                                                      و ( كن حذراً في تقدمك إلى النار .                           
 ي ( إبدأ باللهب مع إستمرار المكافحة من اليمين واليسار والعكس . 

 

معرفة التعليمات الواجب إتباعها عند مشاهدة الحريق وكتابتها بخط واضح ووضعها في أماكن بارزة بالمدرسة  .5
ما يلي :                                                                                                   بالتنسيق مع الإدارة وهي ك

أ ( حاول أن ت ون هادئاً منضبط الأعصاب فعادة الإرتباك ي دي إلى نتائج عكسية .                                   
 طلب المساعدة وإعطاء اسم المدرسة ونوع الحادث .  ( ب 999ب ( أبلغ الدفاع المدني على هاتف ) 

 ج ( حاول أن تفصل ال هر اء من مصدرها الرئيسي ) اللوحة الرئيسية ( إذا لم يكن هناك خطر عليك .   
د ( إبلاغ رؤساء المجموعات وأعضائها عن الحالة للقيام بمهامها .                                                           

 ه ( كافح الحريق باستخدام طفاية الحريق و إبعاد المواد القابلة للاشتعال إن أمكن . 
 

 هي / مجموعة الاستقبال: 

 نقاط التجمع لاستقبال الطلاب وتهدئتهم والتخفيف من حده فزعهم ومهمتها : وتتلخص أدوارهم  بمواقع أو 
 استقبال الطلاب في الأماكن الأمنة البعيدة عن موقع الخطر . .1

 تهدئتهم وتخفيف  حدة الخطر . .2

 حصر الطلاب ومعرفة المتخلف منهم في المبنى . .3

 

 ملاحظات هامة  
حالة  ا أعضائها في جميع أعمال ومهام المجموعات التي ذكرت يقوم به  •

 الطوارئ لحين وصول الدفاع المدني ومدربين عليها مسبقاً . 

 أن يتم تدريب المجموعات على الأعمال المكلفه بها من قبل الإدارة مع تكرار التجارب   •

 على الإدارة إشعار المجموعات بالجديد في مجال الدفاع المدني .  •

 الابتدائية فيكون طلابها في الأدوار الأولى لصغر سنهم .بالنسية للمدارس في المرحلة  •

الحرص من الإدارة على قفل التيار الكهربائي عن المبنى وغلق مصادر الغاز عند   •
 إنتهاء اليوم الدراسي . 

 على الإدارة مرعاة أن يتناسب المبنى مع عدد الطلاب .  •

 .  على الإدارة  إقامة مسابقات ثقافية في مجال الدفاع المدني •
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 
على الإدارة توفير برنامج تدريبي للطلاب والعاملين في المدرسة على كيفية مواجه   •

حالات الطوارئ .القيام بزيارات ميدانية للطلاب ضمن برنامج النشاط المدرسي للجهات 
 . المهتمة  بالأمن والسلامة 

 

 توزيع المجموعات
 مجموعة السلامة 

 التوقيع  الاسم التسلسل 

1   

2   

3   

4   

 
 أهم الأعمال التي تقوم بها :

تفقد وسائل السلامة بالمدرسة التعليمية ومدى صلاحيتها والرفع عن كل ملاحظة وعن كل مايهدد سلامة   -
 الطلاب إلى الإدارة التي تقوم بدورها بمعالجة الوضع من قبلهما أو رفعه لجهة الإختصاص . 

ل جديد من النشرات التوعوية في مجال السلامة من الدفاع  التنسيق مع إدارة المدرسة للحصول على ما هو ك -
المدني وتخصيص جزء من برنامج الإذاعة المدرسية لغرض توعية الطلاب بالمخاطر المدرسية وطرق الوقاية  

 منها . 

تخصيص لوحة للدفاع المدني توضع في مكان بارز ) لوحة الأمن و السلامة ( بالمدرسة توضع بها  -
 والملصقات الخاصة بهذا الجانب في جميع مجالات الدفاع المدني .إرشادات 

إبلاغ الدفاع المدني عن أي حالة تحدث في المدرسة وقت حدوثها لأن العامل الزمني في مثل هذه الحالات  -
 مهم ومن ثم مباشرة الحالة عن طريق المجموعات كل في مجال عمله حتى وصول رجال الدفاع المدني .

 تأمين كتب ومطويات تتعلق بلأمن والسلامة في المكتبة المدرسية . -

 إقامة أنشطة ثقافية بين الطلاب والعاملين بالمدرسة في مجال الأمن والسلامة .  -

تعريف الطلاب بأرقام هواتف عمليات الدفاع المدني لإستخدامها في الحالات الضرورية التي تستدعي ذلك   -
. 

 مجموعة فصل التيار 
 

 التوقيع  الاسم تسلسل ال

1   

2   

3   

 مجموعة فصل التيار الكهربائي  
 الحيلولة دون اتساع رقعة الحريق  -
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 ضرورة معرفة أعضاء المجموعة بموقع العدادات الكهربائية وكل ما يتعلق بهذا الجانب  - 
 المشاركة مع بقية المجموعات المختلفة .  -

 مجموعة الإخلاء 
 التوقيع  الاسم الدور  التوقيع  الاسم الدور 

 
 الأرضي

   
 الثاني

  

    

 
 الأول

   
 السطح 

  

  

 الإخلاء :مهام مجموعة 
 معرفة جميع المداخل الرئيسة وجميع مخارج الطوارئ بالمدرسة و التدريب على عمليات الإخلاء   -

 التأكد من فتح أبواب الطوارئ في حالة الحوادث .  -

 وضع لوحات إرشادية دالة على موقع المخارج بمكان بارز وتكتب بخط واضح .  -

م للمنشأة بالمدخل الرئيسي للمبنى يبين به مخارج الطوارئ والمداخل  التنسيق مع إدارة المدرسة لوضع كروكي عا -
بكل دور على حده   مخططالرئيسية وأقصر الطرق المؤدية إليها والمعلومات الهامة عن المبنى بلإضافة لوضع 

 يوضح به مخارج الطوارئ للأقسام الموجوده به . 

اللوحات الداله على تلك النقاط ) يتم تجميع الطلاب بها في حالة  معرفة نقاط التجمع بالمدرسة أو خارجها ووضع  -
إخلائهم من المباني ( على أن تكون أمنة تتوفر بها شروط السلامة بعيداً عن مكان الحادث والتأكد من معرفة  

 العاملين بالمدرسة والطلاب بتلك النقاط .

 ن الدور الأرضي فالأقرب إلى المخارج .يبدأ الإخلاء من المناطق الأكثر تعرضاً للخطر أي تبدأ م -

 .أن تكون عمليات الأخلاء بشكل منظم لتفادي عمليات الدهس وحدوث الإصابات والوفيات  -
في حالة عدم وجود مخارج طوارئ يكون خروجهم من السلالم على النحو التالي ) أثناء مرورهم من السلم يجب  -

( بحيث تكون منطقة الوسط للسلم تستخدم للدفاع المدني والمسوؤلين  عليهم النزول من الجالنب الأيسر والأيمن 
 بالمدرسة . 

 التأكد من عدم وجود تخزين عند مخارج الطوارئ. -

التنسيق مع الإدارة لوضع نغمة تختلف عن المعتاد عليها ) الخاصة بالحصص الدراسية ( وتأمين مكرفونات   -
 ها للتوجه في حالة الإخلاء .تعمل بالكهرباء والبطاريات الجافة لاستخدم
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 مجموعة الإطفاء  
 التوقيع  الاسم الدور 

   الأرضي

   الأول

   الثاني

   السطح 

 د / مجموعة الإطفاء ومن أهم مهمها : 
سرعة التوجه لمكان الحريق بثقه وثبات والالتزام بالهدوء واكتشاف الحالة وإبلاغ الإدارة عنها ومحاولة السيطرة قبل  -

 استفحالها وذلك بالوسائل المتوفرة بالمشأة .

 معرفة مواقع جميع الطفايات بالمدرسة ومواقع شبكات الحريق الرطبة .  -

 معرفة كيفية إستخدامها والتدريب عليها حسب التعليمات وإعادة تعبئتها بالتنسيق مع إدارة المدرسة .  -

ت في حالة إنتهاء مدة صلاحيتها وأن تعلق في مكان بارز  التنسيق مع إدارة المدرسة باستمرار فحص تلك الطفايا -
بحيث تكون في متناول اليد ، ووضع اللوحات الإرشادية الدالة على مكانها وكيفية إستخدمها ويكون على النحو  

 التالي                                                                                        
ن استخدام الطفاية باتجاه الريح .                                                                                         أ ( أن يكو 

 ( أمتار ليضمن القضاء على النار وعدم إنتشاره                                  3 – 2ب ( ترك مسافه بين مستعملها وبين النار تتراوح بين )
سحب الضامن .                                                                                                                  ج ( 

   د ( مسك صنبور الطفاية وتوجيه نحو النار .                                                                                     
الضغط على مكبس السماح لخروج المادة المطفية .                                                                             ه ( 

      و ( كن حذراً في تقدمك إلى النار .                                                                                             
 دأ باللهب مع إستمرار المكافحة من اليمين واليسار والعكس .ي ( إب

معرفة التعليمات الواجب إتباعها عند مشاهدة الحريق وكتابتها بخط واضح ووضعها في أماكن بارزة بالنشأة   -
                                                   بالتنسيق مع الإدارة وهي كما يلي :                                                                    

أ ( حاول أن تكون هادئاً منضبط الأعصاب فعادة الإرتباك يؤدي إلى نتائج عكسية .                                                
.                                  ( بطلب المساعدة وإعطاء اسمالمدرسة ونوع الحادث  999ب ( أبلغ الدفاع المدني على هاتف ) 

( إذا لم يكن هناك خطر عليك  د ( إبلاغ   اللوحة الرئيسيةج ( حاول أن تفصل الكهرباء من مصدرها الرئيسي ) 
رؤساء المجموعات وأعضائها عن الحالة للقيام بمهامها .                                                                  

 فح الحريق باستخدام طفاية الحريق وبإبعاد المواد القابلة للاشتعال إن أمكن . ه ( كا
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 مجموعة الاستقبال  
 

 التوقيع  الاسم التسلسل 

1   

2   

3   

 مجموعة الاستقبال :  
 يتواجدون بمواقع أو نقاط التجمع لاستقبال الطلاب وتهدئتهم والتخفيف من حده فزعهم ومهمتها :

 الطلاب في الأماكن الأمنة البعيدة عن موقع الخطر . استقبال  -

 تهدئتهم وتخفيف  حدة الخطر . -

 حصر الطلاب ومعرفة المتخلف منهم في المبنى . -
 

سيتم تصميم مجموعة من الاستمارات لمتابعة توافر اشتراطات الأمن والسلامة والاشتراطات الصحية بالمبنى ويمكن الاسترشاد  
 بالاستمارات التالية على أن تعدل لاحقاً بعد استلام مبنى المدرسة.
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 

 لا ينطبق لا نعم العنــــــاصر م

 الموقع والمبنى والسلامة
    المبنى المدرسي نظيف وبحالة جيدة.  1

    الحشرات والقوارض ومن أي علامات تدل على وجودها. المبنى المدرسي خالٍ من  2

    توجد أماكن مناسبة لتخزين الألعاب ومواد الأنشطة والوسائل التعليمية. 3

    المساحات الأرضية المحيطة بالمبنى مناسبة ومطابقة للمواصفات ونظيفة.  4

    سلالم المدرسة نظيفة وسليمة ومزودة بحواجز للسلامة.  5

    روعي في تصميم المبنى توفير المرافق اللازمة لذوي الإعاقة.  6

    الأرضيات ذات أسطح سهلة التنظيف والسجاد موزع في أماكن مناسبة. 7

    أماكن اللعب الخارجية مظللة وذات أرضيات توفر السلامة اللازمة للطلاب.  8

    الخروج للعب في الساحات. يتم تزويد الطلاب ببيانات السلامة اللازمة عند  9

    غرف الكهرباء والأماكن الخطرة مغلقة ولا يسمح للطلاب بدخولها.  10

    مرات في السنة على الأقل.  3يتم التدريب على خطة الإخلاء للطلاب والموظفين  11

    يتم التأكد من وجود أجهزة الإنذار وصلاحية عملها.  12

    الكهربائية سليمة وبحالة جيدة.جميع التوصيلات  13

    المبنى والأرضيات والجدران سليمة من الشروخ والتصدعات والكسور.  14

    يتم حفظ مواد التنظيف والمبيدات في أماكن مغلقة لا تصل إليها أيدي الطلاب.  15

    والطوارئ. وجود نقاط تجمع محددة ومعروفة لدى الجميع في حالة الحريق   16

    يتم إتباع إرشادات الوقاية من أشعة الشمس المباشرة عند الخروج.  17

    يتم استخدام واقي للشمس ونظارات عند الخروج للساحات.  18

    يزود الطلاب بالمياه اللازمة أثناء اللعب.  19

    سطح المبنى خالٍ من أي مخلفات.  20

الضجيج في المدرسة )الصوت العالي للطلاب، المدرسين،  يتم التحكم في مستويات   21

 الموظفين، الأجهزة، ...( 

   

توجد أعداد مناسبة من صناديق الإسعافات الأولية في أماكن محددة ومعروفة للطلاب   22

 والعاملين.

   

    يتم تقليم الأشجار بصورة دورية حتى لا تسبب أذى للطلاب.  23

 الدراسيالفصــــل 
    الصف الدراسي نظيف وفيه حاوية قمامة مزودة بأكياس نفايات.  1

    الصف الدراسي مجهز بالوسائل التعليمية السمعية والبصرية المناسبة.  2

=    2طالب ×    20متراً مربعاً في الصف لكل طالب )مثال:    2  –   1.5توفر مساحة   3

 متر مربع(. 40

   

    الطلاب موزعون بصورة صحيحة ومريحة في الصف.  4

    حجم وتصميم الكراسي والأثاث المدرسي مناسباً لحجم الطالب.  5

    الجدران مزودة بواقٍ للصدى.  6

في حالة وجود حيوانات لغرض تعليمي لابد من أخذ الاحتياطات اللازمة لمنع نقل  7

 الأمراض كغسل اليدين.  

   

مجسمات،   8 ألعاب،  )أدوات،  من  الدراسي  الصف  في  يستخدم  ما  جميع  تنظيف  يتم 

 مساند، أثاث على شكل ألعاب، ...( بصورة دورية. 

   

    جلوس ضعاف النظر في المقدمة. بين السبورة والطلاب مسافة مناسبة، مع  9

 المتابعة الدورية لسلامة المبنى ومرافقه استمارة 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 

 لا ينطبق لا نعم العنــــــاصر م

 المقصـــف المدرسي
    المدرسة مجهزة بمقصف مناسب للطلبة.  1

    المقصف داخلي ومكيف ومزود بطاولات وكراسي مناسبة للعدد الكلي للطلاب.  2

    المقصف مجهز بوسائل التهوية والإضاءة المناسبة.  3

    وجود الشهادات الصحية سارية المفعول للعاملين في المقصف.  4

    العاملون بالمقصف ملتزمون بالنظافة الشخصية والشروط الصحية.  5

    المقصف مجهز بوسائل عرض للأطعمة للحفاظ على درجة حرارتها أو برودتها.  6

    تخزن المواد الغذائية وتحفظ بشكل صحيح.  7

    باب منطقة الاستلام يتم غلقه بعد الاستلام بشكل ذاتي.  8

    ثلاجات ومبردات الحفظ نظيفة وتعمل بكفاءة.  9

    المقصف مجهز بصابون سائل ومياه ووسيلة تجفيف.  10

    يوجد مراقبين ومنظمين للطلاب أثناء عملية الشراء.  11

    تتوفر أغذية صحية وطازجة ومنوعة وكافية وبسعر مناسب للطلاب.  12

    لجنة المقصف المدرسي تتابع المقصف يومياً.  13

    قائمة أسعار الأصناف الغذائية معروضة بخط واضح وكبير.  14

    توجد طفايات حريق بالمقصف صالحة وتم التدريب على استخدامها.  15

    التنظيف اللازمة متوفرة وتخزن بخزائن منفصلة بعيدة عن المواد الغذائية.مواد  16

    يتم إعطاء الطلاب الوقت الكافي لتناول الطعام.  17

يتم الفصل بين الأعمار الكبيرة والصغيرة في الأوقات والأماكن في حالة المدارس   18
 التي يوجد بها الثلاث مراحل عمرية. 

   

الحرارة،  تراعى   19 كالجفاف ومناسبة  الجاف  التخزين  في منطقة  الصحيحة  الشروط 
 وارتفاع الأرفف عن سطح الأرض. 

   

    يتم التأكد من نقل المواد الغذائية عند درجات حرارة مناسبة، وفي وسيلة نقل خاصة.  20

    يتم الالتزام بتقديم ما ورد في الدليل ولا يسمح بتقديم مواد ممنوعة.  21

%  100% ويفضل تقديم  30يتم تقديم عصائر لا تقل فيها نسبة العصير الطبيعي عن   22

 عصير طبيعي. 

   

    يتم الاحتفاظ بالعينة المستبقاة بصورة يومية.  23

    يتم غسل الفواكه والخضار بصورة جيدة قبل تقديمها مع تشجيع الطلاب على تناولها. 24

    الصحي متمثلاً في اللوحات الإرشادية، والمحاضرات. هناك اهتمام بنشر الوعي  25

 دورات الميـــاه
    المبنى المدرسي مزود بدورات مياه مناسبة موزعة في المبنى وكافية لعدد الطلاب.  1

    جميع الدورات مزودة بصابون سائل ومياه باردة وحارة.  2

    تتوفر وسيلة مناسبة لتجفيف الأيدي.  3

    دورات المياه تتميز بإضاءتها المناسبة.  4

    توجد مراوح شفط دائمة العمل والتهوية مناسبة.  5

    الأبواب في حالة جيدة والباب الخارجي ذاتي الغلق.  6

    ارتفاع المغاسل مناسب لسن وحجم الطلاب.  7

 المتابعة الدورية لسلامة المبنى ومرافقه استمارة 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 

لا  لا نعم العنــــــاصر م
 ينطبق

 دورات الميـــاه )تابع(
    دورات المياه في حالة جيدة وسليمة.  8

    تنظف الجدران والأرضيات والمغاسل والحمامات بصورة دورية ومستمرة. 9

    مناسب. السيفون يعمل بصورة جيدة وضغط الماء  10

    توجد سلة مهملات في كل حمام.  11

    تعمل الشطافات الصغيرة الموجودة في الحمام بصورة جيدة.  12

هناك فصل في دورات المياه للطلاب الصغار عن الكبار في المدارس ذات الثلاث   13
 مراحل. 

   

    دورات مياه الموظفين منفصلة عن دورات الطلاب.  14

    دورات مياه منفصلة لكل جنس )ذكور، إناث( في المدارس المشتركة. هناك  15

    دورات المياه ملحقة بالفصول في الروضات والحضانات.  16

    يوجد نظام صرف صحي وسليم.  17

    توجد لوحات تذكر الطلاب بأهمية غسل الأيدي.  18

    النوافذ نظيفة ومزودة بشبك وفي حالة جيدة.  19

    يوجد مراقب دائم في دورات المياه أثناء تواجد الطلاب.  20

    يوجد حمام خاص بذوي الإعاقة عند وجودهم في المدرسة.  21

 قــاعـــة الريــاضـــة
على   1 خطورة  تشكل  ولا  والحواف  الأطراف  مبطنة  الرياضية  والأدوات  المعدات 

 سلامة الطلاب. 
   

    تشكل خطورة عند سقوط الطلاب. أرضيات قاعة الرياضة آمنة لا  2

    يتم إعطاء الطلاب التدريب اللازم للتعامل مع الأجهزة الرياضية بصورة آمنة.  3

    يتم التدريب على إجراءات السلامة عند اللعب وإرشادات اللعب واضحة.  4

    القاعة مزودة بأجهزة ثابتة وتعمل بصورة جيدة.  5

للرياضة   6 لها خصصت حصص  المعتمدة  النسب  حسب  المدرسة  بجدول  أسبوعياً 
 بالجدول المدرسي تبعاً للمراحل التعليمية.

   

    يتواجد المشرف أثناء لعب الطلاب.  7

    يشارك جميع الطلاب في النشاط الرياضي ويعطي كل طالب الوقت الكافي للعب.  8

    بكفاءة. القاعة مزودة بالمكيفات وإضاءة مناسبة وتعمل  9

    الإدارة تحث جميع الطلاب على المشاركة واللعب.  10

    الإسعافات الأولية متوفرة كما يوجد مخرج حريق يعرفه الطلاب.  11

    توجد طفايات حريق صالحة وتم التدريب على استخدامها.  12

    تتوفر دوشات للاستحمام.  13

    باردة وحارة. أماكن الاستحمام مزودة بمياه  14

    غرف تغيير الملابس متوفرة.  15

    الغرف أسطحها وجدرانها سهلة التنظيف.  16

    القاعة مزودة بغرفة خاصة لتخزين الألعاب بصورة منظمة.  17

    الأرضيات سليمة ولا يوجد بها أي انثناءات. 18

 (5-3)المتابعة الدورية لسلامة المبنى ومرافقه استمارة 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 

لا  لا نعم العنــــــاصر م
 ينطبق

 العيادة المدرسية
    مجهزة بمغسلة وصابون سائل ومناشف ورقية..  1

    العيادة مزودة بنوافذ مناسبة.  2

    مجهزة بهاتف وأرقام الطوارئ. العيادة  3

    مجهزة بسرير وأغطية ووسائد.  4

بعد كل  5 تبديلها  ويتم  واحدة  تستخدم مرة  بمفارش ورقية  والوسائد  السرير  تغطية  يتم 
 استخدام. 

   

    يتم الاحتفاظ بأدوية الطلاب وبياناتها بصورة منفصلة حسب حالة كل طالب.  6

    متحرك، أجهزة حرارة وضغط، قياس سكر، قياس نظر، قياس الوزن. مزودة بع: كرسي   7

    وجود الأدوية اللازمة في خزانة مغلقة، وعلبة إسعافات أولية.  8

    يتم حصر جميع الحوادث أو الجروح أو المرض خلال اليوم الدراسي.  9

    الممارسات الصحية. توجد العديد من البوسترات التعليمية والمشجعة على  10

 سلامـــة المكـــاتب
تغلق   1 الاستخدام  عدم  حالة  وفي  الطلاب  عن  بعيداً  الأوراق  تقطيع  أدوات  وضع  يتم 

 بصمام الأمان. 
   

    (. 3  – 1يتم استخدام مقصات غير حادة الأطراف في المراحل الأولى للصفوف ) 2

    التأكد من سلامة أدوات العرض المرئية والسمعية واستخدامها بأمان.  3

    المكاتب مناسبة التهوية والإضاءة، ونظيفة.  4

    سلامة التوصيلات الكهربائية. 5

    تشكل خطورة على الطلاب. الخزائن والرفوف ثابتة ولا  6

 غرفـــة المرسم / قاعـــة الرسم
    الغرفة جيدة التهوية، ويتم فتح النوافذ بصورة دورية، ونظيفة.  1

    الغرفة مزودة بمغسلة ومياه حارة وباردة وصابون سائل ووسيلة تجفيف.  2

    في حالة وجود مرايا لابد أن تكون مصنوعة من زجاج آمن.  3

من   4 وخالية  الكادميوم  أو  الرصاص  على  تحتوي  لا  المستخدمة  والأصباغ  الألوان 
 العناصر الثقيلة )مصنوعة من مواد آمنة(. 

   

    يتم التعامل مع الألوان والأصباغ بإشراف المدرس.  5

    يتم تخزين هذه المواد والأدوات المستخدمة بصورة آمنة لا تشكل خطورة على الطلاب.  6

    يتم إغلاق المرسم عند عدم استخدامه.  7

    مدرس الصف لديه خبرة ومدرب على استخدام طفايات الحريق.  8

    يتم تدريب الطلاب على التعامل الآمن مع أي مواد تستخدم في المرسم.  9

عند التعامل مع مواد خطرة يتم ارتداء الملابس الواقية من نظارات أو معاطف أو ما   10
 يلزم.

   

يتم إرشاد الطلاب إلى ضرورة غسل الأيدي بعد الانتهاء من استخدام مواد التلوين أو   11
 أي مواد أخرى. 

   

    يستخدم الصلصال ذو النوعية الآمنة.  12

    يمنع الأكل والشرب في المرسم.  13

الطحين والملح وصبغة  في حالة استخدام المعجون، يتم تحضيره من المواد الطبيعية مثل   14
 طعام ملونة. 

   

 

 (5-4)المتابعة الدورية لسلامة المبنى ومرافقه استمارة 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  

 

 

 

 

 

 
 

  

 

 مجمع الأندلس التعليمي

 سياسة 
التعامل مع الشكاوى 

 والمقترحات
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 سياسة التعامل مع الشكاوى والمقترحات  
 المقدمة

بشكاواهم   الاهتمام  المدرسة  على  وينبغي  أهدافها،  تحقيق  في  للمدرسة  استراتيجي  شريك  الأمور  أولياء 

 الأمور يعود بالنفع على العملية التعليمية.  ءومقترحاتهم ووضع آلية للتعامل معها بما يحقق رضا أوليا

  بيان السياسة  

تتيح للمدرسة لأولياء الأمور عدة وسائل لأولياء الأمور للتقدم بشكاواهم ومقترحاتهم والرد على استفساراتهم  

درسة  وتقوم بالتحقق من الشكاوى وإزالة أسبابها والاهتمام بالمقترحات وعرضها على دوائر اتخاذ القرار بالم

 لبحث إمكانية الأخذ بها، كما تقوم المدرسة بالرد على استفسارات أولياء الأمور والإجابة على أسئلتهم. 

 مجال تطبيق السياسة  
 أولياء أمور الطلاب  تطبق السياسة على جميع 

 إجراءات تنفيذ السياسة:
اتفي المباشر/ رسائل  توفير وسائل لأولياء الأمور لتوصيل شكاواهم ومقترحاتهم عبر )الاتصال اله .1

/ البريد الإلكتروني عبر موقع المدرسة / رسائل تطبيق واتس آب للمشرفين    92794الكود القصير  

 الإداريين( 

 . الخاصة بأولياء الأمور المقترحات  /تسجيل الشكاوى  .2

 للتعامل معها. الى جهة الاختصاص  يف الشكوى / الاقتراح / الاستفسار وتوجيهه تصن  .3

 / تنفيذ الاقتراح /الرد على الاستفسار من قبل إدارة المدرسة.   الشكوى  إزالةمتابعة  .4

سرعة الرد على ولى الأمر وابلاغه بالإجراءات المتخذة بشأن شكواه /مقترحه /استفساره بالوسائل   .5

 اتصال مباشر/ رسائل واتس آب / بريد إلكتروني / رسائل قصيرة(. )المختلفة  

 منه عن الشكوى / المقترح. لأخذ التغذية الراجعة ي الأمر  حال الضرورة يتم استدعاء ول .6

 يتم توثيق الشكاوى والمقترحات وما تم حيالها من قبل إدارة المدرسة. .7
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  

 

 

 

 

 

 
 

  

 مجمع الأندلس التعليمي

 سياسة 
 التواصل ومشاركة أولياء الأمور
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 مشاركة أولياء الأمور التواصل وسياسة 
 المقدمة

ن الأسرة والمدرسة والطالب هما الاضلاع الرئيسية لمثلث العملية التعليمية ولذلك يجب ان  مما لا شك فيه أ 
نتشارك جميعاً كمعنيين في تطوير العملية التعليمية وخدمة اهداف التعلم التي تسعى المدرسة الى تحقيقها  

 الضروريات التي تخدم العملية التعليمية  ولذلك مشاركة أولياء الأمور في كثير من الأمور تعد من

 بيان السياسة 
التفاعل مع العملية التعليمية    ى تتواصل المدرسة باستمرار مع أولياء الأمور بالوسائل المختلفة وتشجعهم عل

وتوفر   للمدرسة  المختلفة  الجوانب  في  آراءهم  واستطلاع  المهمة  القرارات  اتخاذ  في  المشاركة  لهم  وتتيح 
أنشطة لمشاركتهم في الحياة المدرسية مثل دعوتهم لحضور دروس معايشة / المشاركة في الأندية واللجان  

وعوية / حضور الدورات والمحاضرات / الاجتماع الدوري مع  المدرسية/ إلقاء الكلمات والمحاضرات الت
إدارة المدرسة / المشاركة في الفعاليات التي تنظمها المدرسة / المشاركة في المسابقات الموجهة لأولياء  

 الأمور، كما تضع المدرسة آلية لتكريم أولياء الأمور الفاعلين 

 مجال تطبيق السياسة  
ولياء الأمور بالمستجدات ولياء الأمور في اتخاذ القرارات أو إعلام أاركة أ يجب على الجميع التواصل ومش

وتطبق    معلمين(  – موظفين    –داخل المدرسة )إدارة  ه السياسة من قبل جميع المعنيين  بالمدرسة وتطبق هذ 
 على جميع أولياء أمور الطلاب.

 إجراءات تنفيذ السياسة:
اء الأمور عن طريق الرسائل القصيرة والاتصالات  تعد المدرسة آليات متنوعة للتواصل مع أولي  .1

الهاتفية وموقع المدرسة ومجموعات الواتس آب وتطبيق الجوال الخاص بها بكل ما يهمهم معرفته  

 عن أبنائهم من الناحية العلمية والسلوكية. 

طريق    إعلام أولياء الأمور بالمستجدات والأنشطة والفعاليات المدرسية ودعوتهم للمشاركة فيها عن .2

 الرسائل القصيرة ومواقع التواصل الاجتماعي وموقع المدرسة وغيرها من الوسائل المتاحة. 

دعوة أولياء الأمور لحضور الاجتماعات الدورية، التي تنظمها المدرسة في بداية العام وعقب كل   .3

 تقييم. 

 درسة. توزيع استبانات على أولياء الأمور لاستطلاع آرائهم حول الجوانب المختلفة للم .4

 دعوة أولياء الأمور للمشاركة في الأندية والجماعات المدرسية.  .5

 تنظيم مسابقات لأولياء الأمور.  .6

 تكريم أولياء الأمور الفاعلين والداعمين للمدرسة في تحقيق رسالتها.  .7

 أولياء الأمور. ات مشاركتوثيق  .8
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  

 

 

 

 

 

 
 

  

 مجمع الأندلس التعليمي

 سياسة 
التواصل مع مؤسسات المجتمع 

 المحلي
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 سياسة التواصل مع مؤسسات المجتمع المحلي 
 المقدمة

مع نمو وظهور مفهوم المسؤولية المجتمعية لدى العديد من المؤسسات أصبح لدى المدرسة فرصة للتعاون  

مع مؤسسات المجتمع المحلي للاستفادة مما يوفره من خبرات وموارد وأنشطة تصب في تحقيق المدرسة  

 وأهدافها. لرسالتها  

 بيان السياسة 
في   للمشاركة  دعوة مؤسساته  المحلي وتحرص على  المجتمع  ينظمها  التي  الفعاليات  في  المدرسة  تشارك 

الفعاليات التي تنظمها المدرسة، وتشكل المدرسة لجنة للتواصل مع مؤسسات المجتمع المحلي لعقد اتفاقيات  

 لية التعليمية. الشراكة المجتمعية بهدف تبادل الخبرات ودعم العم

 مجال تطبيق السياسة  
 مؤسسات المجتمع المحلي. تطبق السياسة على جميع 

 إجراءات تنفيذ السياسة:
 تشكيل لجنة للشراكة المجتمعية والتواصل مع أولياء الأمور.  .1

 تضع اللجنة خطة للشراكة مع مؤسسات المجتمع المحلي.  .2

 ي للتعاون في المجالات المختلفة. يتم عقد اتفاقيات الشراكة مع مؤسسات المجتمع المحل  .3

 تشارك المدرسة في المناسبات الوطنية والفعاليات التي تنظمها الدولة.  .4

 يتم تبادل الزيارات مع المدارس المختلفة بهدف تبادل الخبرات  .5

 تدعو المدرسة مؤسسات المجتمع المحلي في دعم أنشطتها مادياً ومعنوياُ.  .6

 اعمين لبرامجها وأنشطتها بالوسائل المختلفة. تكرم المدرسة شركاؤها المحليين الد  .7

 تحرص المدرسة على مشاركة طلابها في الأنشطة المحلية.  .8

تنظم المدرسة لطلاب المرحلة الثانوية زيارات للجامعات المختلفة للتعرف على أنظمة الدراسة بها   .9

 وسياسة القبول لها. 

 مجلس أمنائها. تشرك المدرسة أعضاءً من المجتمع المحلي ضمن تشكيل  .10
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  

 

 

 

 
 

  

 مجمع الأندلس التعليمي

 الدليل التنظيمي
 سياسة مجلس الأمناءو
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 



 

P a g e  | 33      
 

 

   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 



 

P a g e  | 36      
 

 

   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  

 

 

 

 
 

  

 مجمع الأندلس التعليمي

 سياسة 
 الدعم الأكاديمي
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 كاديمي سياسة الدعم الأ 
 مقدمة: 

بمختلف  تعدرك المعدرسعععععة أهميعة دورهعا في توفير فرص تعليميعة تنعاسعععععب قعدرات وإمكعانيعات الطلاب  

مسعععتوياتهم، ولما كان الطلاب ذوي الاحتياجات الخاصعععة بمسعععتوياتهم الثلاثة بحاجة إلى تقديم رعاية  

ة خاصعة عن طريق فريق مؤهل للتعامل مع هذه الفئات، فقد حددت المدرسعة في سعياسعة القبول الخاصع

بها عدم قبول الطلاب ذوي الاحتياجات الخاصعععة أوما يطلق عليهم طلاب التربية الخاصعععة نظراً لعدم 

وجود فريق متخصععععص لديها لتقديم الخدمة التعليمية المطلوبة لهذه الفئات وفقاً للسععععياسععععات والقوانين  

 المنظمة ولوائح وزارة التعليم والتعليم العالي.

 

في حال وجود حالات إعاقة حركية لا تمنع الطالب من الدراسعععععة مع زملائه ولا تحتاج لمرافق داخل   

يمكن للمدرسعة قبول الطالب بعد دراسعة الحالة والتأكد من عدم معاناة الطالب من أي مشعكلات   الصعف،

امل هؤلاء الطلاب يعوتوافر جميع المرافق التي تناسعب حالتهم الصعحية، على أن  تعلم نمائية أو عقلية،  

 لطلبة.التقييم المعمول بها لجميع معاملة زملائهم وتطبق عليهم سياسات المدرسة التعليمية وسياسة 

   

مشكلات  أو  في بعض المهارات اللغوية والحسابية    لديهم ضعف ولما كان هناك طلاب من خارج هذه الفئة  

ظهرت  الأكاديمي و  تحصيلهم مستوى    انعكس على   مما   متراكمة في بعض المواد الأساسية ضعف دراسي  

فقد أنشئت    المادة،إلى مزيد من الدعم والرعاية إضافة إلى الرعاية المقدمة لهم من قبل مدرس    حاجتهم

للدعم   قسماً  امتلاكهم  المدرسة  وتحسين  تحصيلهم  مستوى  لرفع  الدراسي  الضعف  فئة طلاب  لرعاية 

 والرياضيات. للمهارات الأساسية في اللغة العربية واللغة الإنجليزية 

 

 السياسة: وإجراءات تنفيذ بيان 

تقدم المدرسةةة الدعم للطلاب الذين لديهم ضةةعف دراسةةي أو تدني في مسةةتوى التحصةةيل الأكاديمي، 

 بإلحاقهم ببرامج تحسين المهارات اللغوية والحسابية وفقاُ للشروط الآتية:

 

لتحديد الطلاب الذين  يتم إجراء اختبارات تشعخيصعية لجميع الطلاب في بداية كل عام دراسعي -1

 لديهم ضعف في المهارات الأساسية.

الدعم من بداية يتم ضعععم الطلاب الذين ظهر لديهم ضععععف في التحصعععيل الأكاديمي لبرامج   -2

 العام بناءً على نتائج التقييمات الرئيسية.

 ، حسب مستواهم الأكاديمي. A ,B,C,Dفئات  4يصنف الطلاب إلى  -3

خطة علاجية من إعداد معلم المادة وتحت إشعراف المنسعق   من خلال  Cللفئة  يتم تقديم الدعم   -4

 والنائب الأكاديمي.

ببرامج الدعم بالمدرسعة على مسعتوى كل مادة(  )لم يحققوا نسعبة النجاح    Dيلحق طلاب الفئة   -5

 بعد أخذ موافقة أولياء أمورهم.

بناءً على مسعتوياتهم ويتم تنفيذها من قبل معلمي قسعم Dلاب الفئة  يتم وضعع خطة علاجية للط -6

 الدعم ومعلمي المواد ووفقاً لجدول حصص محدد.
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

ضعافة إلى التركيز على المهارات الأسعاسعية بالإافق أهداف حصعص الدعم الخطة الفصعلية  وت -7 

واسععتخدام طرق تدريس تناسععب مسععتوى الطالب، وفي مكان مهيأ ومخصععص لذلك وضععمن  

 مجموعات صغيرة.

 تحت إشراف النائب الأكاديمي وبمتابعة منسقي المواد. Dللفئة  تنفيذ الخطة العلاجيةيتم  -8

 وإرسال تقارير لأولياء أمورهم دورياً. طلاب الدعمتوى يتم تقييم مس -9

في حال أظهرت نتائج التقييمات الأسعاسعية تحسعن مسعتوى الطالب، يتم تصععيده إلى المسعتوى   -10

في حعال أظهر تحليعل النتعائج تعدني و،  حعال احتيعاجعه ليتولى معلم المعادة تقعديم العدعم لعه  ،الأعلى

 Dإلى الفئة ابقاً يتم تضعيفهم طلاب آخرون من الفئات الأعلى المصنفة س

يتم إشعراك طلاب الدعم بالمدرسعة في الأنشعطة المختلفة تشعجيعاً لهم وتحفيزاً على بذل مزيد  -11

 من الجهد.

يتم تكريم طلاب الدعم الذين أظهروا تميزاً وتحسععععناً واضععععحاً في حضععععور أولياء أمورهم   -12

 لهم.تشجيعاً 

 موافقة ولي الأمر ملحق: نموذج
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 مجمع الأندلس التعليمي

 سياسة
 رعاية الطلبة الموهوبين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 سياسة رعاية الطلبة الموهوبين 
 

 المقدمة 
يعُرف الطلبة الموهوبون بأنهم أولئك الذين يمتلكون استعدادات وقدرات استثنائية،  

القدرات العقلية و/  و/ أو الذين يظهرون أداءً متميزًا وملحوظًا يفوق أقرانهم في  

 أو في التحصيل الدراسي و/ أو القيادة، والتي يقدرها المجتمع المحلي.

 

 بيان السياسة: 
تهتم المدرسة باكتشاف الطلاب الموهوبين وتقوم بوضع خطة لرعايتهم وإثراء  

مواهبهم تتضمن أنشطة وبرامج متنوعة تناسب ميولهم وتلبي حاجاتهم وترتقي  

 بمواهبهم. 

 
 

 تنفيذ السياسة: إجراءات
 تشكل المدرسة لجنة لرعاية الموهوبين.  (1

 اكتشاف الطلبة الموهوبين وحصرهم من خلال الآليات المعتمدة.    (2

 حصر وتحديد حاجات الطلاب الموهوبين ومجالات موهبتهم.   (3

وإثراء مواهب   (4 لتطوير  وآليات  أنشطة وبرامج  إجرائية تتضمن  وضع خطة 

 الطلاب. 

                                                                                                                              . تحفيز وتكريم الطلاب الموهوبين بوسائل متنوعة (5
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 مجمع الأندلس التعليمي

 سياسة
 رعاية الطلبة المتفوقين أكاديميا  
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  
 أكاديميا  سياسة رعاية الطلبة المتفوقين 

 

 المقدمة 
لديهم استعداد أكاديمي على مستوى    الطلبة الذين   بأنهم  المتفوقونيعُرف الطلبة  

 .مرتفع

 

 بيان السياسة: 
المدرسة   ً تهتم  أكاديميا المتفوقين  الطلاب  وإثراء    برعاية  لرعايتهم  بوضع خطة 

تعلمهم وتعميق  متنوعة    ،معارفهم  وبرامج  أنشطة  قدراتهم  تتضمن  وتلبي  من 

 حاجاتهم التعليمية. 

 
 

 إجراءات تنفيذ السياسة:
ً تقوم المدرسة ب (1  . بالآليات المعتمدة حصر الطلاب المتفوقين دراسيا

وتعميق  وضع خطة إجرائية تتضمن أنشطة وبرامج وآليات لتطوير وإثراء  يتم   (2

ً  الطلابمعارف وتعلم   .  المتفوقين أكاديميا

 بوسائل متنوعة. يتم تكريم وتحفيز الطلاب المتفوقين  (3
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  

 

 

 

 

 

 
 

  

 مجمع الأندلس التعليمي

 ولائحة سياسة
 كي للطلاب الانضباط السلو

 وأحكام الغياب 

 



 

P a g e  | 49      
 

 

   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 سياسة الانضباط السلوكي للطلاب
 مقدمة السياسة

للمدرسععة دور هام في دعم السععلوك الإيجابي للطلاب وتعويدهم على الالتزام والانضععباط،  

وإكسععابهم القدرة على تحمل مسععئولية تصععرفاتهم، ويجب أن يكون لدى المدرسععة سععياسععة 

سععلوكية واضععحة تراعي حقوق الطالب وتطالبه بأداء واجبه تجاه المدرسععة وتجاه زملائه 

لسعياسعة السعلوكية للمدرسعة متزنة تحمل إجراءات تطبيقها قيم ومعلميه ، وينبغي أن تكون ا

الععدالعة والحيعاديعة وأن تهعدف ليس فقط إلى مععاقبعة الطعالعب وإنمعا إلى تشعععععجيععه على اتبعاع  

 السلوك الإيجابي. 

تتبع المدرسععة لائحة التقويم السععلوكي للطلاب الصععادرة عن وزارة التعليم والتعليم العالي 

ضعععععافعات وفيمعا يلي بيعان بعالمخعالفعات والإجراءات التي تقعابعل كعل مع بعض التععديلات والإ

 مخالفة:

 

 بيان السياسة:

o جابية وحميدة تجاه أنفسعععهم والآخرين وأن تعكس  ندلس طلابها على اتباع سعععلوكيات إيتشعععجع مدارس الأ

تعمل المدرسعة على  التزامهم بمبادئ الإسعلام واحترامهم لقيم المجتمع وعاداته وتقاليده ، كما  وسعلوكياتهم   

تعزيز قيم الإيجابية والاحترام وتحمل المسعئولية لدى الطلاب ، وتضعع المدرسعة الخطط الوقائية والعلاجية 

لمعالجة الظواهر السععععلوكية السععععلبية التي قد تظهر بين الطلاب ،وتتخذ المدرسععععة من إجراءات تطبيق 

الطلاب وإنما وسععيلة لتعويدهم على الانضععباط  السععياسععة السععلوكية أداة لا تهدف إلى معاقبة المخالفين من

ورعاية الحقوق وأداء الواجبات، وتلتزم المدرسععة في إجراءات تطبيق  سععياسععتها السععلوكية بالتدرج في 

تطبيق الإجراءات التأديبية مع الالتزام بقيم العدل والحيادية والشععفافية ،ومراعاة حقوق الطالب وولي أمره 

ن سعياسعات المجلس الأعلى للتعليم وقوانين الدولة إطاراً عاماً لسعياسعتها السعلوكية ومعلمه وتتخذ المدرسعة  م

 ،كما تعمل على أن تكون هذه السياسة وإجراءات تطبيقها واضحة للجميع.

 

 تتضمن هذه السياسة البنود الاتية:

 

 الإطار العام لتصميم السياسة الفعالة الصادرة من وزارة التربية والتعليم. -1
 لقانوني للسياسة.الإطار ا -2
 . أمير البلاد المفدىالصادر عن سمو  2008( لسنة 1اللائحة التنفيذية للقرار رقم ) -3
 .2030رؤية دولة قطر  -4
 الإجراءات الواجب اتباعها لتنفيذ هذه السياسة. -5
 .بوزارة التعليم والتعليم العاليالمبادئ الأساسية لسياسة التقويم السلوكي الخاصة  -6
 الانضباط السلوكي بالمدرسة.لائحة  -7
 منظومة القيم الإيجابية بالمدرسة. -8
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  

 مجال التطبيق

 

o تطبق هذه السعياسعة على جميع الطلاب بحيادية وشعفافية كاملة مع اتخاذ كافة التدابير التي تعمل على حفظ 

 حقوق الطالب وولي أمره وجميع العاملين بالمدرسة.

 

 اجراءات تنفيذ السياسة

 

 وإعلان اللائحة السلوكية للمدرسة في أرجاء مبنى المدرسة وعلى موقعها.يتم نشر   -1

 يتم عمل نشرات توزع على الطلاب وأولياء أمورهم لتوضيح سياسة المدرسة السلوكية. -2

تعقد المدرسععة لقاءات دورية مع الطلاب وأولياء أمورهم لتوضععيح السععياسععة السععلوكية وإجراءات  -3

 تطبيقها.

التنفيذية للسعععياسعععة السعععلوكية متضعععمنة الإجراءات التفصعععيلية على الجهات الإدارية توزع اللائحة   -4

 المعنية.

 يتم اتخاذ كافة التدابير لتوثيق الحالات السلوكية على المعنيين. -5

يتم تفعيل دور الأخصعائي الاجتماعي في معالجة الحالات السعلوكية التي تحال إليه من قبل المشعرفين  -6

 الإداريين.

لجنة التوجيه والإرشعععاد السعععلوكي لتقديم الدعم اللازم للطلاب ووضعععع الخطط العلاجية   يتم تشعععكيل -7

 والوقائية اللازمة لتحسين سلوك الطلاب.

يتم تشععكيل لجنة للانضععباط السععلوكي لاتخاذ قرارات تقويمية  في حالات محددة تنص عليها اللائحة  -8

 التنفيذية.

 في تفعيل سياسة الانضباط السلوكي. يتم تفعيل دور مجلس أمناء المدرسة للمعاونة -9

يتم مراجعة السعياسعة السعلوكية دورياً ويتم التحقق من موافقتها لقوانين الدولة وسعياسعات وزارة التربية  -10

 والتعليم. 

 

 حقوق المدرسة وواجباتها:

 

 الحقوق:

 • أن يتقيد الموظفون والطلبة بالسياسة التي تضعها المدرسة. 
 الأمور مع المدرسة في ترسيخ القيم المنشودة.• أن يتعاون أولياء 

 • أن يدعم مجلس أمناء المدرسة جانب التوعية والإرشاد.

 :الواجبات

 • تهيئ المدرسة الإطار العام الملائم لاكتساب القيم الدينية والأخلاقية والوطنية.
 الطلبة. • تأمين مستوى علمي مميز ومعترف به وطنيا وتوفير فرص التعلم لجميع 

 • تنمية شخصية الطلبة بطريقة شمولية ومتجانسة.
 • توفير بيئة آمنة وسليمة للجميع.

 • معاملة الطلبة والموظفين باحترام وعدل ومساعدتهم على تحمل مسؤولية أفعالهم. 
  • التشجيع على الانضباط الذاتي )سواء للطلبة أو الموظفين(، والعمل على تعزيز السلوك

 الإيجابي.
  تواصل الدائم مع أولياء الأمور والانتقال من مبدأ المصلحة المشتركة إلى الشراكة في• ال

 التربية.
 • التعاون مع مجلس الأمناء لما فيه مصلحة المدرسة عامة ومصلحة الطلبة خاصة. 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  • أن تقوم إدارة المدرسة بوظيفتها القيادية في توجيه منسوبيها وضبط عملها، كما أن عليها 
 يم التي تطلبها من الآخرين.تطبيق الق

 حقوق وواجبات المعلمين:

 الحقوق:

 • احترام الإدارة والطلبة. 

 • الشعور بالأمان والعدالة. 

 التطوير المهني لمساعدتهم في عملية التعليم. • توفير

 • الإرشاد والتوجيه في إدارة الصف. 

 • المشاركة في سياسة ضبط السلوك وصياغة قواعدها. 

 الواجبات:

 • على المعلم أن يكون قدوة. 

 • التحلي بالصبر والتفهم والعدالة.

 • احترام الطلبة والامتناع عن الإهانة والتجريح. 

 • التمتع بالقيم الدينية والإنسانية قبل مطالبة الطلبة بها. 

 • التعاون الوثيق مع الإدارة في سبيل تفعيل ضبط السلوك.

 لق بالحضور وعدم الغياب أو التأخير. • الانضباط الذاتي فيما يتع

 • التمتع بالضمير المهني بغية توفير التعليم المتميز.

 • التواصل البناء مع أولياء الأمور فيما يتعلق بسلوك أبنائهم. 

 • المحافظة على جو تربوي سليم مفيد للتعلم داخل الصف وفي كل الأوقات.

 العلاقات المهنية الأخرى مع التركيز دوما • تعزيز التناغم الفعال داخل الصف، وفي جميع

 على مصلحة جميع الطلبة. 

 • التعامل بإنصاف وبدون تحيز مع الطلبة كافة بما فيه خير الفرد والمدرسة على السواء. 

 • احترام أنظمة المدرسة وقوانينها الإدارية وسياساتها كافة.

 • الامتناع عن استخدام ألفاظ فظة أو غير لائقة. 

 واجبات أولياء الأمور:حقوق و

 الحقوق:

 • أن ينعم أبناؤهم بالتعلم في بيئة سليمة.

 • أن يكتسب أبناؤهم التعاليم الإسلامية وفهمها واحترامها وتطبيقها.

  • أن يصبح أبناؤهم مواطنين مسؤولين ملتزمين، وأن يكونوا قادرين على المساهمة بإبداع في

 وسع.تطوير الجماعة والمجتمع والوطن بشكل أ

 • أن يتعلم أبناؤهم تحمل مسؤولية أفعالهم وردود أفعالهم. 

 • أن يكون أبناؤهم عناصر تطوير وتحسين في مجتمعهم من خلال التزامهم القضايا الإنسانية
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 والاجتماعية. 

 • أن تعدهم المدرسة شركاء لها في العملية التعليمية عامة وفي الضبط السلوكي والأخلاقي. 

 الواجبات:

 تزام بقانون الدولة بشأن حقوق الطفل. • الال

 • مساعدة المدرسة بشكل فاعل على بناء بيئة متميزة لأبنائهم.

تفهم الخطط العلاجية والعقابية التربوية الصادرة تجاه أبنائهم حال مخالفتهم اللائحة السلوكية • 

 بدرجاتها. 

 • الالتزام بالسياسات الصادرة عن المدرسة واحترامها.

 بالانضباط وناء على تطبيق السياسات، سواء كان مرتبطا بالتحصيل العلمي أ• حث الأب

 السلوكي. 

 حقوق الطلبة وواجباتهم:

 الحقوق:

 • الالتزام والعدل والمساواة من قبل الهيئة الإدارية/ التدريسية على السواء. 

 التعامل في المجتمع وفيما• العيش في بيئة تربوية صالحة تؤمن لهم المثل والقدوة في كيفية 

 بينهم.

 • الحصول على كل الفرص التي تساعد على تنمية مهاراتهم وقدراتهم.

 • عدم التعرض لأية إهانة أو إذلال قد يسيء إلى كرامتهم. 

 • تنمية شخصية الطلبة واحترامها.

 الواجبات:

 • احترام الذات والآخرين. 

 • احترام قوانين المدرسة. 

 ات المدرسية. • القيام بالواجب

 • المحافظة على أداء الصلاة. 

 • المحافظة على ممتلكات المدرسة وممتلكات الآخرين. 

 • الالتزام بالحضور إلى المدرسة حسب المواعيد الرسمية المحددة.

 . ل داخل المدرسةقلاقعدم اثارة المشاكل وال• 

 .الخلق النبيل في المظهر والملبس • تجنب ما ينافي

 عدم التعصب القبلي أو المذهبي بأي حال من الأحوال.                       -
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 
 المخالفات بدرجاتها الأربع والإجراءات المقررة مع كل تكرار للمخالفة:وفيما يلي 

 أولا : مخالفات الدرجة الأولى  

إجراءات 
المخالفة 
للمرة 
 الخامسة 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الرابعة 

 الثالثة إجراءات المخالفة للمرة 
إجراءات المخالفة 
 للمرة الثانية 

إجراءات 
المخالفة 

 للمرة الأولى

 نوع المخالفة 

إنذار خطي على الطالب بالفصل   • تغيير بيئة الطالب المدرسية   •

طلب ولي   -3)المشرف الإداري( 

بتغيير البيئة الأمر وأخذ تعهد 

 المدرسية في حالة التكرار 

 )منسق شؤون الطلاب(   •

تعهد كتابي   •

 للطالب  

إخطار ولي الأمر   •

 برسالة 

تعهد   •

كتابي  

 للطالب  

إخطار   •

ولي الأمر  

 برسالة 

التأخر عن الحضور في   •

الوقت المحدد لبدء الحصة  

 الدراسية 

إثارة الفوضى داخل   •

 الفصل 

تغيير البيئة  • 

المدرسية  

 للطالب  

 تعهد نهائي للطالب   •

استدعاء ولي أمر وأخذ تعهد  •

على ولي الأمر بتغيير بيئة 

الطالب المدرسية في حالة  

 التكرار 

 فصل مؤقت ) يوم واحد (  •

تعهد كتابي  - •

وإنذار  للطالب 

 بالفصل المؤقت 

إخطار ولي الأمر  - •

 برسالة 

 

تعهد   •

كتابي  

 للطالب  

إخطار   •

الأمر  ولي 

 برسالة 

تناول الأطعمة أو   •

المشروبات أثناء الدرس 

 دون استئذان  

المقاطعة المستمرة الغير   •

 هادفة لشرح المعلم 

في حالة تكرار المخالفة للمرة الثالثة والرابعة للمعلم   • 

 المادة الواحدة  -الواحد

 إحالة الطالب للمشرف الإداري)المعلم(  •

الاجتماعي )المشرف تحويل الطالب للأخصائي  •

الإداري( لدراسة الحالة السلوكية والاجتماعية  

للمساعدة في تقديم التوجيه والإرشاد والعلاج  

المناسب بالتنسيق مع ولي الأمر )الأخصائي 

 الاجتماعي /النفسي( 

إحالة الطالب  •

لعمل  للممرض )

تقرير عن الحالة  

   الصحية للطالب (

أخذ تعهد خطي   •

على الطالب وولي  

الأمر إذا تبين عدم 

وجود مشكلة  

 صحية  

تعهد   •

كتابي  

 للطالب  

إخطار   •

ولي الأمر  

  برسالة

 النوم داخل الفصل  •

 

 يتم تأخير الطالب نهاية الدوام وحضور حصة تعويضية      7:30إلي  7:15تأخر الطالب من الساعة   •

يتم تأخير الطالب نهاية   -أخير وتطبق لائحة التأخير الصباحي يحسب يوم ت 7:30تأخر الطالب بعد الساعة   •

 دقيقة  25  الدوام وحضور حصة تعويضية

 الحضور بعد الحصة الأولي يتم إعادة الطالب إلي المنزل بعد إخطار ولي الامر ويحسب اليوم غياب بدون عذر   •

 في جميع الحالات يبلغ ولي الامر برسالة نصية    •

لتأخر  ا -التأخر الصباحي  •

 عن طابور الصباح 

 تحويل الطالب للأخصائي الاجتماعي / النفسي لدراسة حالة الطالب    •

 طلب ولي الأمر وأخذ تعهد خطي عليه  •

 ملاحظة  •

  العقلية الإعاقة وذوي   صحية  مشاكل لديهم   الذين الطلبة استثناء يتم
 الطابور  حضور  من  التوحد طيف  واضطراب  والجسدية

تعهد خطي على  •

الطالب بعدم تكرار 

 المخالفة  

 اتصال بولي الامر   •

تعهد   •

كتابي  

 للطالب  

إخطار ولي  

 الأمر برسالة 

عدم المشاركة في الطابور   •

الصباحي )حضور الطالب  

في الوقت المحدد إلا إنه لا  

يشارك في الطابور  

 الصباحي( 

 

المخالفة للمرة    
 السادسة  

إجراءات المخالفة  
 الخامسة للمرة  

إجراءات المخالفة 
 للمرة الرابعة 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الثالثة 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الثانية 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الأولى

 نوع المخالفة 

يتم إعادة   •

الطالب  

للمنزل  

ويحسب  

اليوم غياب  

 بدون عذر  

يحول الطالب   •

إلي  

الأخصائي  

 الإجتماعي  

تأخر الطالب   •

من الساعة  

إلي   7:15

يتم     7:30

تأخير الطالب  

نهاية الدوام  

وحضور 

حصة  

 تعويضية  

تأخر الطالب   •

بعد الساعة   

يحسب   7:30

تأخر الطالب   •

من الساعة   

إلي   7:15

يتم     7:30

تأخير الطالب  

نهاية الدوام  

وحضور حصة 

 تعويضية  

تأخر الطالب   •

بعد الساعة  

يحسب    7:30

يوم غياب إذا  

تأخر الطالب من  •

  7:15الساعة  

يتم      7:30إلي 

تأخير الطالب  

دوام  نهاية ال 

وحضور حصة 

 تعويضية  

تأخر الطالب بعد   •

  7:30الساعة  

يحسب يوم  

إذا كان   تأخير

التأخر بدون  

تأخر الطالب من    •

  7:15الساعة  

يتم      7:30إلي 

تأخير الطالب  

نهاية الدوام  

وحضور حصة 

 تعويضية  

تأخر الطالب بعد   •

  7:30 الساعة 

يحسب يوم  

إذا كان   تأخير

التأخر بدون  

من   تأخر الطالب •

  7:15الساعة  

يتم      7:30إلي 

تأخير الطالب  

نهاية الدوام  

وحضور حصة 

 تعويضية  

تأخر الطالب بعد   •

  7:30الساعة  

يحسب يوم  

إذا كان   تأخير

التأخر بدون  

التأخر   •

 -الصباحي 

التأخر عن  

طابور  

 الصباح 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

المخالفة للمرة     
 السادسة  

إجراءات المخالفة  
 الخامسة للمرة  

إجراءات المخالفة 
 للمرة الرابعة 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الثالثة 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الثانية 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الأولى

 نوع المخالفة 

يوم غياب إذا 

كان التأخر 

بدون عذر يتم 

إعادة الطالب  

 إلي المنزل  

الحضور بعد   •

الحصة الأولي  

يتم إعادة 

الطالب إلي  

المنزل بعد  

إخطار ولي  

ر ويحسب  الام

اليوم غياب 

 بدون عذر 

في جميع   

الحالات يبلغ ولي  

الامر برسالة  

 نصية 

كان التأخر  

بدون عذر يتم 

إعادة الطالب  

 إلي المنزل  

الحضور بعد   •

الحصة الأولي  

يتم إعادة  

الطالب إلي  

المنزل بعد 

إخطار ولي  

الامر ويحسب  

اليوم غياب  

 بدون عذر  

في جميع   

الحالات يبلغ ولي  

الامر برسالة  

 نصية

يتم و عذر مقبول 

تأخير الطالب  

نهاية الدوام  

وحضور حصة 

 تعويضية

الحضور بعد   •

الحصة الأولي  

يتم إعادة الطالب  

إلي المنزل بعد  

إخطار ولي الامر  

ويحسب اليوم  

 غياب بدون عذر 

في جميع الحالات   

يبلغ ولي الامر  

 برسالة نصية 

يتم و عذر مقبول 

تأخير الطالب  

نهاية الدوام  

وحضور حصة 

 تعويضية

الحضور بعد   •

الحصة الأولي  

يتم إعادة الطالب  

إلي المنزل بعد  

إخطار ولي الامر  

ويحسب اليوم  

 غياب بدون عذر 

في جميع الحالات   -

يبلغ ولي الامر  

 برسالة نصية 

يتم و عذر مقبول 

تأخير الطالب  

نهاية الدوام  

وحضور حصة 

 تعويضية

الحضور بعد   •

الحصة الأولي  

يتم إعادة الطالب  

د  إلي المنزل بع

إخطار ولي الامر  

ويحسب اليوم  

 غياب بدون عذر 

في جميع    •

الحالات يبلغ  

ولي الامر  

 برسالة نصية 

: مخالفات الدرجة الثانية  ثانيا 

إجراءات 
المخالفة 
للمرة 
 السادسة 

إجراءات 
المخالفة 
للمرة 
 الخامسة 

إجراءات 
المخالفة 
للمرة 
 الرابعة 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الثالثة  

إجراءات المخالفة للمرة 
 الثانية 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الأولى  

 نوع المخالفة 

 تغيير بيئة الطالب المدرسية  •

أخذ تعهد خطي   •

على الطالب بعدم  

 تكرار المخالفة  

ولي   استدعاء •

الأمر واخذ تعد  

بتغيير   خطي علية

البيئة المدرسية 

في حالة تكرار 

 المخالفة  

فصل الطالب  •

 فصل مؤقت 

أخذ تعهد خطي على   •

الطالب بعدم تكرار 

 المخالفة  

ولي الأمر   استدعاء •

 . واخذ تعد خطي علية

تحويل الطالب   •

- للأخصائي الاجتماعي

النفسي لدراسة الحالة  

وتقديم البرامج  

 الارشادية اللازمة  

 

   كتابي للطالبتعهد  •

إخطار ولي الأمر   •

مع  هاتفي  باتصال

   ةرسالة نصي

الهروب من الحصص   •

 الدراسية

 في حالة إحضار هاتف أخر للطالب  نهائي تعهد  •

 استدعاء ولي أمر   •

 تعهد ولي أمر   •

لولي الامر نهاية الفصل   وإعادته  الأخر مصادرة الهاتف •

 الدراسي . 

)يحق لإدارة المدرسة اتخاذ اللازم وفق ما تراه مناسباً  •

 للموقف( 

   نهائي للطالبتعهد  •

 استدعاء ولي   •

 تعهد ولي أمر   •

مصادرة الهاتف   •

لولي الامر   وإعادته

 نهاية الفصل الدراسي . 

  نهائي تعهد  •

 للطالب  

إخطار ولي الأمر   •

 برسالة 

إعادة الهاتف   •

 نهاية الدوام  
 

احضار الهواتف  •

النقالة والأجهزة 

 الالكترونية 

 

 تغيير بيئة الطالب المدرسية  •

تعهد ولي أمر بتغيير   •

بيئة مدرسية في حالة  

 تكرار المخالفة 

 أيام   3فصل  مؤقت  -

 

تدوين محضر إثبات  •

 واقعة 

 تعهد نهائي للطالب   •

 ولي أمر  استدعاء •

التعصب القبلي أو  •

 المذهبي

المشاجرات البسيطة  •

أو التشابك بالأيدي 

 بدون وقوع ضرر 

الشجار مع الزملاء   •

بالتلفظ بألفاظ غير  

 لائقة  
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

إجراءات  
المخالفة 
للمرة 
 السادسة 

إجراءات 
المخالفة 
للمرة 
 الخامسة 

إجراءات 
المخالفة 
للمرة 
 الرابعة 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الثالثة  

إجراءات المخالفة للمرة 
 الثانية 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الأولى  

 نوع المخالفة 

 تغيير بيئة الطالب المدرسية  •

تعهد ولي أمر   -

بتغيير بيئة 

مدرسية في حالة 

 تكرار المخالفة 

فصل مؤقت   -

 أيام3

 

تعهد خطي على   •

 الطالب  

 ولي أمر  استدعاء •

إلزام الطالب   •

بالتعويض عن قيمة 

ما أتلفه وتحويل 

الطالب للأخصائي  

 الاجتماعي  

إلزام الطالب   •

 بالتعويض 

الإضرار بالبيئة   •

 الصفية أو المدرسية

 -)تمزيق اللوحات

الكتابة  -اقتلاع النباتات

على الجدران  

 ....وغيرها

 

 الطالب المدرسية تغيير بيئة  •

 تعهد كتابي  للطالب  •

 استدعاء ولي أمر    •

تعهد ولي أمر بتغيير  •

 بيئة الطالب المدرسية  

 3قت ؤ فصل م -

 أيام

تعهد كتابي   •

 للطالب 

 استدعاء ولي أمر    •

 تعهد ولي أمر   •

يوم  فصل موقت  •

 واحد  

 تعهد كتابي  للطالب  •

 استدعاء ولي أمر    •

•  

 تغيير بيئة الطالب المدرسية  •

فصل موقت في حالة   •

عدم وجود أي مبرر  

 للمخالفة . 

تعهد ولي أمر   -

بتغيير بيئة 

 مدرسية للطالب  

 تعهد نهائي للطالب   •

   استدعاء ولي أمر  •

 تعهد ولي أمر   •

تحويل للاخصائي   •

الاجتماعي لدراسة 

 الحالة . 

  إخطار ولي الأمر •

باتصال هاتفي 

 )المعلم (

تعهد طالب  مع   •

 رسالة نصية  

•  

 تعهد ولي الأمر  -  •

عودة الطالب   -

للمنزل واحتساب  

 الغياب بدون عذر  

تعهد كتابي   •

 للطالب 

 استدعاء ولي أمر   •

 تعهد ولي أمر   •

فصل مؤقت يوم   •

 واحد  

في حالة عدم   •

وجود مبرر 

   للمخالفة 

 تعهد كتابي  للطالب  •

تحويل للاخصائي   •

الاجتماعي لدراسة 

 الحالة . 

إخطار ولي الأمر   •

رسالة  هاتفياً مع 

 نصية

•  

حرمان الطالب من ركوب الحافة طيلة الفصل الدراسي مع   •

 م المدرسي الالتزام بالدوا

 

 إحالة الطالب للجنة التقويم السلوكي   •

تكرار نفس الخطوات   •

( 3و2و1السابقة )

 )المشرف الإداري(

حرمان الطالب من  •

ة مدة  ل ركوب الحاف

خمسة أيام مع الالتزام  

)لجنة  بالدوام المدرسي 

 التقويم السلوكي( 

إحالة الطالب للجنة   •

 التقويم السلوكي  

-  

تدوين محضر   •

 لإثبات المخالفة  

طلب ولي الأمر   •

وأخذ تعهد خطي  

عليه بعدم تكرار 

 المخالفة  

إلزام الطالب   •

بالتعويض في حالة 

 الإتلاف 

حرمان الطالب من  •

ركوب الحافلة  

ثلاثة أيام وإلزامه  

بالدوام المدرسي  

التقويم )لجنة 

 السلوكي(

تدوين محضر   •

 لإثبات المخالفة  

أخذ تعهد خطي من  •

الطالب بعدم تكرار 

 المخالفة 

إشعار ولي الأمر  •

بالمخالفة 

 والإجراءات المتخذة 

إلزام الطالب   •

بالتعويض في حالة 

 الإتلاف 

إحالة الطالب للمشرف   •  •

 الإداري )المعلم( 

طلب ولي الأمر   •

وإشعاره بالجزاء  

ف  التأديبي )المشر

 الإداري( 

فصل الطالب فصلاً   •

 لمدة يومين  مؤقتاً 

تدوين محضر   •

للمخالفة وتوقيع  

الطالب عليها 

 )المعلم( 

حرمان الطالب من  •

استخدام الإنترنت 

 لمدة ثلاثة أيام  

اشعار ولي الأمر  •

بالمخالفة 

التنبيه الشفهي من   •

قبل المعلم بأسلوب  

تربوي حكيم يعزز 

السلوك الإيجابي 

 )المعلم( عند الطالب 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

إجراءات  
المخالفة 
للمرة 
 السادسة 

إجراءات 
المخالفة 
للمرة 
 الخامسة 

إجراءات 
المخالفة 
للمرة 
 الرابعة 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الثالثة  

إجراءات المخالفة للمرة 
 الثانية 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الأولى  

 نوع المخالفة 

إحالة الطالب إلى   -

لجنة التقويم  

 السلوكي 

 )المشرف الإداري(

 رسالة نصية  

أخذ تعهد على  •

الطالب )المشرف  

 الإداري( 

 

 

: مخالفات الدرجة الثالثة   ثالثا 

إجراءات المخالفة 
 للمرة الثالثة  

 نوع المخالفة  إجراءات المخالفة للمرة الأولى   إجراءات المخالفة للمرة الثانية 

تغيير بيئة   •

الطالب  

 المدرسية 

 تدوين محضر لإثبات المخالفة   •

وإشعاره   الأمرولي استدعاء  •

بتغيير   بالمخالفة وأخذ تعهد خطي

حالة   للطالب فيبيئة مدرسية  

 التكرار 

على الطالب بعدم تكرار  خطيتعهد  •

 المخالفة  

 أيام   3فصل الطالب فصل مؤقت  •

 

 تدوين محضر لإثبات المخالفة   •

وإشعاره بالمخالفة  الأمرولي استدعاء  •

وأخذ تعهد خطي عليه بعدم تكرار  

   المخالفة

على الطالب بعدم تكرار  خطيتعهد  •

 المخالفة  

 فصل الطالب فصل مؤقت يومان   •

 

المدرسة أثناء  الهروب من  •

 اليوم الدراسي 

تغيير بيئة   •

الطالب  

 المدرسية 

 تدوين محضر لإثبات المخالفة   •

وإشعاره   الأمرولي استدعاء  •

بالمخالفة وأخذ تعهد خطي عليه  

وتغيير بيئة   بعدم تكرار المخالفة

 حالة التكرار   للطالب فيمدرسية 

على الطالب بعدم تكرار  خطيتعهد  •

 المخالفة  

 أيام   3فصل الطالب فصل مؤقت  •

 إصلاح ما أتلفه  الزام الطالب ب •

 تغيير البيئة الصفية   •

 تدوين محضر لإثبات المخالفة   •

وإشعاره بالمخالفة  الأمرولي استدعاء  •

بتغيير بيئة مدرسية  وأخذ تعهد خطي 

 حالة التكرار   للطالب في

على الطالب بعدم تكرار  خطيتعهد  •

 المخالفة  

 فصل الطالب فصل مؤقت يومان   •

 إصلاح ما أتلفه  الزام الطالب ب •

 

إتلاف مصادر التعلم وسرقة 

 ممتلكات المدرسة والأخرين

تغيير بيئة   •

الطالب  

 المدرسية 

 تدوين محضر لإثبات الواقعة   •

دراسة حالة الطالب ووضع الخطط   •

 العلاجية والبرامج الإرشادية  

طلب ولي الأمر وإشعاره بالمخالفة   •

والاجراءات المتخذة وأخذ تعهد  

خطي عليه بعدم تكرار المخالفة  

  للطالب فيوتغيير بيئة مدرسية 

 حالة التكرار 

الاعتذار لمن أساء إليهم بمكان  •

 الواقعة  

تتجاوز خمسة  فصل الطالب مدة لا  •

 (أيام

أخذ تعهد خطي على الطالب عند   •

من الفصل بالالتزام بالسلوك   هعودت

 الحسن  

 تغيير البيئة الصفية   •

 

 تدوين محضر لإثبات الواقعة   •

دراسة حالة الطالب ووضع الخطط   •

 العلاجية والبرامج الإرشادية  

طلب ولي الأمر وإشعاره بالمخالفة   •

ي  والاجراءات المتخذة وأخذ تعهد خط

 عليه بعدم تكرار المخالفة  

 الاعتذار لمن أساء إليهم بمكان الواقعة  •

 فصل الطالب مدة لا تتجاوز خمسة أيام  •

 ه أخذ تعهد خطي على الطالب عند عودت •

 من الفصل بالالتزام بالسلوك الحسن  

أو   مع المعلميناساءة الأدب  •

الزائرين -العاملين-الإداريين 

بالقول أو الإشارة بحركات 

 بالآداب  مخلة 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

إجراءات المخالفة  
 للمرة الثالثة  

 نوع المخالفة  إجراءات المخالفة للمرة الأولى   إجراءات المخالفة للمرة الثانية 

تغيير بيئة   •

الطالب  

 المدرسية 

لإثبات المخالفة   تدوين محضر •

 المشرف الإداري()

طلب ولي الأمر وإشعاره بالمخالفة   •

بتغيير البيئة  واخذ تعهد خطي علية

 المدرسية في حالة التكرار 

دراسة حالة الطالب ووضع الخطط   •

 العلاجية وتقديم البرامج الإرشادية  

 ما تم ضبطه من مواد مصادرة  •

 إصلاح ما أتلفه  الزام الطالب ب •

الطالب فصل مؤقت لمدة   فصل   •

 أيام  5لاتتجاوز

المشرف )لإثبات المخالفة  تدوين محضر •

 الإداري( 

واخذ طلب ولي الأمر وإشعاره بالمخالفة   •

   هتعهد خطي علي 

دراسة حالة الطالب ووضع الخطط   •

 العلاجية وتقديم البرامج الإرشادية  

 ما تم ضبطه من مواد مصادرة  •

 إصلاح ما أتلفه  الزام الطالب ب •

الطالب فصل مؤقت لمدة لا تتجاوز  فصل   •

 أيام  3

المواد أو الألعاب   إحضار •

الخطرة واستخدامها داخل  

- المدرسة )الألعاب النارية

الملونة   البخاخات الغازية

   وغيرها

 

تغيير بيئة الطالب   •

 المدرسية 

طلب الجهات الأمنية المختصة حال وقوع   •

 ( يقدر من قبل إدارة المدرسة )ضرر 

تدوين محضر لإثبات الواقعة وترسل   •

نسخة منه إلى )قسم إرشاد الطلبة( في  

يوم حدوث الواقعة نفسه ويرفق بها  

 السلوكي(قرارات الجزاء )لجنة التقويم 

طلب ولي الأمر وإشعاره خطياً بالواقعة  •

والإجراءات المتخذة وتوقيع تعهد بتغيير 

 البيئة المدرسية في حالة التكرار 

فصل الطالب فصل مؤقت من المدرسة  •

مدة لا تقل عن ثلاثة أيام ولا تزيد الخمسة  

 أيام 

أخذ تعهد خطي على الطالب وولي الأمر  •

ام بالسلوك عند عودته من الفصل بالالتز

الحسن والاعتذار لم أساء إليهم وتحمل 

ولي الأمر قيمة الأضرار المالية الناتجة 

 عن ذلك )لجنة التقويم السلوكي( 

دراسة حالة الطالب بعد عودته من الفصل   •

  ووضع برنامج لتعديل السلوك

للمدرسة الحق في تغيير بيئة   •

الطالب المدرسية في حال كانت  

 الأضرار شديدة  

رات بالأيدي مع  المشاج •

 وقوع ضرر 

فصل الطالب فصلاَ مؤقتاً لمدة لا   • 

 أيام  3تتجاوز 

وإشعار ولي الأمر بذلك    )لجنة   •

 التقويم السلوكي( 

طلب ولي الأمر وأخذ تعهد خطي عليه  •

 المشرف الإداري( )بالتزام الطالب 

دراسة حالة الطالب للمساعدة في التوجيه   •

الأمر لتعديل والإرشاد والتنسيق مع ولي 

 السلوك )الأخصائي الاجتماعي/ النفسي(

رفض الاجراءات الإدارية   •

 الصادرة بحقه 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

: مخالفات الدرجة الرابعة   رابعا 

إجراءات المخالفة للمرة  
 الثانية 

 نوع المخالفة  إجراءات المخالفة للمرة الأولى  

 

إذا تم ضبط الطالب أثناء الحصة الدراسية بحيازته أو تعاطيه أو ترويجه   •
للمخدرات يتم إرساله لإدارة المدرسة والمشاركة في تدوين محضر لإثبات  

 المعلم( )الواقعة 

تدوين محضر إثبات الواقعة وإحاطة القيادات العليا في الوزارة )وكيل أو   •
 التعليمية( بالواقعة فور حدوثها )مدير المدرسة(الوكيل المساعد للشؤون 

التحفظ على الممنوعات التي تم ضبطها عند الطالب وتسليمها إلى الجهات   •
 المختصة )مدير المدرسة( 

طلب الجهات الأمنية في الحالات جميعها بالتنسيق مع الجهة المختصة   •
 بالوزارة )مدير المدرسة( 

 جراءات المتخذة )مدير المدرسة(طلب ولي الأمر وإشعاره بالواقعة والإ  •

حيازة المخدرات أو   •
 تعاطيها أو الترويج لها 

تغيير بيئة الطالب  

 المدرسية 

 تدوين محضر لإثبات الواقعة   •

وتعهده بتغيير البيئة طلب ولي الأمر وإشعاره بالواقعة والإجراءات المتخذة  •
 المدرسة في حالة التكرار  

 أخذ تعهد خطي على الطالب   •

•  ً    أيام  5لمدة لا تتجاوز  فصل الطالب فصلاً مؤقتا

دراسة حالة الطالب ووضع الخطط العلاجية وتقديم البرامج الارشادية   •
 اللازمة له. 

التدخين وتعاطي   •
 الممنوعات أو حيازتها

 السجائر(–)السويكة 

 تغيير بيئة الطالب المدرسية  • 
-إساءة الأدب مع المعلمين  •

الزائرين -العاملين-لإداريينا
 بالضرب 

تغيير بيئة الطالب  

 المدرسية 

 المشرف الإداري( )تدوين محضر لإثبات الواقعة  •

وتعهدهم  أولياء الأمور وإشعارهم بالواقعة والإجراءات المتخذة   استدعاء •
 بتغيير البيئة المدرسية  

 أخذ تعهد خطي على الطلبة بعدم تكرار المخالفة   •

 لجنة التقويم السلوكي( ) من   أيام  5للطالب لمدة لا تتجاوز   فصل مؤقت •

ية  دراسة أسباب الواقعة ووضع الخطط العلاجية وتقديم البرامج الإرشاد •
 الأخصائي الاجتماعي/ النفسي( )اللازمة للطلبة 

 ملاحظة  •

 في حالة وقوع ضرر جسدي فإنه يتم الآتي:  •

 طلب الجهات الأمنية  •

 إحالة الموضوع إلى )قسم إرشاد الطلبة( •

التجمع بهدف إيذاء   •
 )التنمر(      الآخرين

تغيير بيئة الطالب  

 المدرسية 

 تدوين محضر لإثبات المخالفة الواقعة وإحاطة )قسم إرشاد الطلبة(   •

  -دراسة حالة الطالب لمعرفة دوافع حيازة الأسلحة )الأخصائي الاجتماعي •
 النفسي( 

إطلاق  –طلب الجهات الأمنية المختصة في حال وقوع إصابات )الطعن  •
 ( النار

ي الطالب  التحفظ على الأسلحة أو الأدوات الحادة التي تم ضبطها لد  •
 وتسليمها للجهات الأمنية  

وتعهده بتغيير ولي الأمر وإشعاره بالواقعة والإجراءات المتخذة     استدعاء •
 البيئة المدرسية  

 فصل الطالب لحين وصول الرد من قسم ارشاد الطلبة   •

بحسب للمدرسة الحق في تغيير بيئة الطالب المدرسية  •
 الأضرار

حيازة أو استخدام الأسلحة   •
 مواد حادة أو أي 

تغيير بيئة الطالب  

 المدرسية 

وتعهده بتغيير ولي الأمر وإشعاره بالواقعة والإجراءات المتخذة     استدعاء •
 البيئة المدرسية  

 تعهد نهائي للطالب .  •
 أيام   5فصل مؤقت لمدة لا تتجاوز  •

 للمدرسة الحق في تغيير بيئة الطالب المدرسية بحسب الأضرار  •

•  

إحضار مواد مخلة بالآداب   •
 أو نشرها  

الاستخدام السيئ للهاتف   •
 النقال 

التصوير داخل المدرسة   •
ونشر الصور داخل  

 المدرسة أو خارجها  
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

إجراءات المخالفة للمرة   
 الثانية 

 نوع المخالفة  إجراءات المخالفة للمرة الأولى  

تغيير بيئة الطالب  

 المدرسية 

وتعهده بتغيير ولي الأمر وإشعاره بالواقعة والإجراءات المتخذة     استدعاء •
 البيئة المدرسية  

 تعهد نهائي للطالب .  •
 أيام   3فصل مؤقت لمدة لا تتجاوز  •

دراسة حالة الطالب ووضع الخطط العلاجية وتقديم البرامج الإرشادية  
 اللازمة  

 النفسي( -له بالتعاون مع ولي الأمر)الأخصائي الاجتماعي  •

 التشبه بجنس مغاير   •
 ) الجنس الآخر (  •

تغيير بيئة الطالب  

 المدرسية 

وتعهده بتغيير الإجراءات المتخذة  ولي الأمر وإشعاره بالواقعة و   استدعاء •
 البيئة المدرسية  

 تعهد نهائي للطالب .  •
 أيام  5فصل مؤقت لمدة لا تتجاوز  •

 ملاحظة يمكن تغيير بيئة الطالب المدرسية حسب درجة المخالفة   •

التحرشات الجنسية   •
 )قولاً( 

تغيير بيئة الطالب  

 المدرسية 
 التحرشات الجنسية )فعلاً(  •

•  
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 غيــــــــاب الطلبــــــــــــة  

 م 2014لسنة23جزاءات غياب الطلبة طبقا  والقرار الوزاري رقم 
 أولا : صفوف النقل من سابع إلي حادي عشر  

 ( 2مادة رقم)

 ( 1مادة رقم )
مع عدم الإخلال بالأحكام المقررة في سياستي تقييم الطلبة للصفوف 

 الاختبارات التالية: يحرم الطالب من دخول  4:12من 

 م 

الطالب المحروم من دخول الاختبارات  

طبقاً للمادة السابقة يرصد له كلمة  

وتسري عليه الأحكام المقررة  )محروم(

 للطالب المتغيب عن الاختبار بدون عذر 

يحرم الطالب من دخول اختبار منتصف الفصل الدراسي  
جميع المواد( إذا تجاوزت مدة غياب الطالب بدون )الأول 

أو منفصلة  ة أيام تمدرس( متصلة عذر مقبول )سبع
 من بداية العام الدراسي.   اعتبارا

1 

يحرم الطالب من دخول اختبار نهاية الفصل الدراسي  
تجاوزت مدة غياب الطالب بدون الأول )جميع المواد( إذا 

  ة أو منفصلأيام تمدرس( متصلة  عذر مقبول )عشرة 
 اعتبارا من بداية العام الدراسي. 

2 

يحرم الطالب من دخول اختبار منتصف الفصل الدراسي الثاني  
)جميع المواد( إذا تجاوزت مدة غياب الطالب بدون عذر مقبول 

من بداية العام  منفصلة اعتبارا)ثلاثة عشر يوماً( متصلة أو 
 الدراسي.

3 

يحرم الطالب من دخول اختبار نهاية الفصل الدراسي الثاني  
مواد( إذا تجاوزت مدة غياب الطالب بدون جميع ال)الأول( )الدور 

من   منفصلة اعتباراأو عذر مقبول )خمسة عشر يوماً( متصلة 
بداية العام الدراسي ويسمح له بدخول اختبار الدور الثاني بواقع 

 من النهاية العظمى. % 100

4 

 صف الثاني عشر أحكام غياب الثانيا:  

 ( 19مادة رقم )
 الطالب الذي يتغيب )بدون عذر ( عن أيام التمدرس خلال العام الدراسي يحرم من دخول الإختبارات التالية 

 م 

 اختبار نهاية الفصل الدراسي الأول )جميع المواد(: 

إذا تجاوزت مدة الغياب بدون عذر مقبول عشرة أيام تمدرس )متصلة أو منفصلة ( اعتبارا من بداية 

يسمح له بالتقدم لاختبارنهاية الفصل الدراسي الثاني , ويسمح له بالتقدم لاختبار   العام الدراسي . ولا

 % من النهاية العظمي للمادة  100الدور الثاني بواقع 

  )منهاج الفصلين الدراسيين ( 

1 

 اختبار نهاية الفصل الدراسي الثاني )جميع المواد (: 

اذا تجاوزت مدة الغياب بدون عذر مقبول خمسة عشر يوما من أيام التمدرس )متصلة أو منفصلة(  

خلال العام الدراسي.)تلغي درجات الطالب في الفصل الأول ( ويسمح لح بدخول اختبار الدور الثاني  

 % من النهاية العظمى للمادة )منهاج الفصلين الدراسيين (.   100بواقع 

2 
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 ملحق سياسة 
 الانضباط السلوكي

 الانضباط السلوكي في التعلم عن بعد
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الحد من التأخير سياسة 
 الصباحي
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 سياسة الحد من التأخير الصباحي

 : مقدمة

حرصععععاً من إدارة المدرسععععة على اسععععتفادة الطلاب من كامل الخدمة التعليمية المقدمة إليهم  

وتعويدهم على الانضععباط والالتزام بالنظام المدرسععي، وضعععت المدرسععة سععياسععة للحد من  

التأخير الصعباحي باتباع نظام اسعتبقاء الطلاب المتأخرين بعد انتهاء الدوام المدرسعي وتكليفهم  

 بحل أوراق عمل إثرائية تحت إشراف معلم المادة وإدارة المدرسة وذلك وفقاً للائحة التالية:

 ملاحظة موعد خروج الطلاب  فئات الطلاب  الفئة

A 
جميع الطلاب الذين تم تسةةجيل حضةةورهم  

 ص 7:15حتى الساعة 

 الأحد/ الإثنين/الثلاثاء

 ظهراً عقب أداء الصلاة 1:20

 الأربعاء /الخميس

 ظهراً عقب أداء الصلاة 12:40

بحضةةةور  (B)م طلبة الفئة يلز

حصةةةة تعويضةةةية إلزامية بعد 

الةةدوام مع   إعلام ولي نهةةايةةة 

 الأمر.

يتم حرمةان طلاب النقةل الةذين 

تجةاوزوا نسةةةةةبةة الغيةاب من  

دخول الاختبةةارات حةال تكرار 

أيام لاختبار    7غيابهم أكثر من  

  10منتصةةةف الفصةةةل الأول ،

أيةام لاختبةار نهةايةة الفصةةةةةل 

لةمةنةتصةةةةةف   13والأول،   يةوم 

الةثةةةانةي   يةوم   15والةفصةةةةةةةل 

لاختبار نهاية العام الدراسةةي، 

    وفقاً للائحة الوزارة.

تطبق لائحة الغياب على طلاب 

الصةةةف الثاني عشةةةر في حال  

تجةاوزهم للعةدد المحةدد لأيةام 

 الغياب

B 

حضةةةةةروا   الةةةذيةن  الةمةتةةةأخةريةن  الةطةلاب 

الفترة من   وحتى    7:15للمةةدرسةةةةةةة في 

 ص. 7:30

 الأحد/ الإثنين/الثلاثاء

 ظهراً  1:50

 اء /الخميسالأربع

 ظهراً  1:10

C 
الطلاب الذين يتأخرون بعد الساعة     

 ص.  7:30

الأمر   ولي  مع  التواصةةةةةةةل  يتم 

الطالب للمنزل ويحتسةةب    ةوإعاد

 اليوم غياب عن الدوام.

 

 ملاحظات

سهر الطلاب لوقت متأخر من الليل أحد أهم أسباب التأخر الصباحي، ونهيب   •

 بأولياء الأمور تحمل مسئولية نوم أبنائهم مبكراً حفاظاً على صحتهم ومستقبلهم.  
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 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية
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قيادة الطالب لسيارته الخاصة ورغبته في التباهي بها أمام زملائه أحد أسباب  •

بغي على ولي الأمر سععحب هذه التأخر الصععباحي لهذه الفئة من الطلاب، وين

 الميزة من نجله حال تأخره عن الدوام المدرسي.
 

تتفهم المدرسة حاجة بعض الطلاب لتوصيل إخوانهم وأهلهم للمدارس الأخرى  •

وسيتم التعامل بمرونة مع هذه الحالات الخاصة والتي لا تتعدى أصابع اليد  

 على مستوى المدرسة ووفقاً لضوابط محددة.
 

الحصتأخر   • حضور  عن  من    ةالطالب  يحرمه  الدراسي  اليوم  من  الأولى 

الاستفادة بالخبرات والأنشطة التعليمية المرتبطة بالدرس والتي تتعدى مهارات 

والاستظها تعد    رالحفظ  والتي  والإبداع  والبحث  التفكير  مهارات  تنمية  إلى 

 الطالب ليكون متعلماً مستقلاُ قادراً على المنافسة.
 

وأخيرا ندعو أولياء الأمور لدعم المدرسة في تحقيق رسالتها بتعويد الطلاب  

 على تحمل المسئولية والأخذ بأسباب نجاحهم وتفوقهم.  

 والله الموفق. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

P a g e  | 79      
 

 

   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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 سياسة
تقييم الطلاب من الصف الرابع 

 إلى الصف الثاني عشر
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 مجمع الأندلس التعليمي

 سياسة الموادتعديل بعض 
 الطلبةتقييم 

 ن الرسوب وتعثر الطلبةللحد م
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 سياسة القبول والتسجيل 
 سياسة القبول بالمدرسةالأساسية وإجراءات تنفيذ المبادئ 

الصععادرة عن وزارة الخاصععة  بالمدارس  تقدم المدرسععة خدماتها لأي طالب تتوافر فيه شععروط القبول الواردة بسععياسععة القبول   •

 بدولة قطر.العالي التعليم والتعليم 

تقبل المدرسععععة الطلاب من جميع الجنسععععيات والذين يجيدون اللغة العربية تحدثا وكتابة، بغض النظر عن لغتهم الأم حيث أن  •

 غة الأساسية المستخدمة في التدريس هي اللغة العربية.الل

تقبل المدرسعععة الطلاب المحولين من المدارس الحكومية في صعععفوفها المختلفة شعععرط أن تتوافر في الطالب الشعععروط الواردة  •

 بسياسة القبول بالمدرسة.

مدارس الجاليات أو دول أخرى، بعد معادلة تقبل المدرسععععة الطلاب المحولين من المدارس الدولية والأكاديميات والقادمين من  •

 شهاداتهم السابقة من قسم معادلة الشهادات بالوزارة.

حتياجات الخاصععة نظراً لعدم وجود فريق متخصععص لديها لتقديم الخدمة لا تقبل المدرسععة طلاب التربية الخاصععة أو ذوي الا •

 لهؤلاء الطلاب.

الدمج والدراسعة ضعمن الصعفوف المعتادة وبين زملائهم خفيفة لا تمنعهم من    قات حركيةتقبل المدرسعة الطلاب الذين لديهم إعا •

 ،   ( مواقف سععيارات مخصععصععة  –دورات مياه مخصععصععة  -المصعععد   –منزلقات  توفير المرافق اللازمة لتسععهيل حركتهم ) مع

 ويكون القبول بعد دراسة الحالة وموافقة مجلس إدارة المدرسة.

وعلى مواقع التواصعل الاجتماعي الخاصعة    المحلية  الصعحف  وفي  المدرسعة  موقع على  بالتسعجيل  الخاصعة  تيتم نشعر الإعلانا •

  .بالمدرسة

  القبول. في يةوالأول الأندلس بمدارس الابتدائية المرحلة من ني المترفع الطلاب  منحي  •

وأبناء   المدرسععععة  نفس  في  أشععععقاء لديهم الذين  وأولئكا المدرسععععة،  به تقعالمنطقة التي   نفس  في  يقيمون الذين  للطلاب  الأولوية •

  فيها. نالعاملي 

 وفقا لتعليمات الوزارة. أو عامخلال شهر مايو من كل  الطلاب تسجيليبدأ  •

للمرحلة ومنسعق شعئون الطلاب والأخصعائي الاجتماعي بالإضعافة إلى   تشعكل كل مرحلة لجنة للقبول تتكون من النائب الإداري •

آخرين وذلك لفحص مسعتندات الطلاب الراغبين في التسعجيل ولا يتم قبول أي طالب مسعتجد إلا بعد اجتياز المقابلة الشعخصعية  

 واختبار القبول في المواد الأساسية المقرر من المدرسة.

 الجدد المقبولين في كل صف بحسب الطاقة الاستيعابية للمدرسة.تحدد المدرسة أعداد الطلاب  •

قوم النظام بإرسعال رسعائل فورية على جوال ولي الأمر ي يتم تسعجيل جميع الطلاب الجدد على نظام التسعجيل المبكر بالوزارة و •

 بخصوص حالة طلب التسجيل.

 لطلاب المدرسة:سن القبول 

 

 

 

 الحد الأدنى لسن قبول الطلاب في المستويات العليا

 سنة  15-12 الصف السابع

 سنة  16-13 الصف الثامن 

 سنة  17-14 الصف التاسع

 سنة  18-15 الصف العاشر 

 سنة  19-16 الصف الحادي عشر 

 سنة  20-17 الصف الثاني عشر 
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 للتسجيل:  المستندات المطلوبةحجز المقعد و 

:
ً
 : المستجدون الطلاب   أولا

 صورة عنها.  و أ، التقارير الأصلية لجميع تقييمات العام الدراسي الحاليإحضار  .أ
 اجتياز اختبار القبول والمقابلة الشخصية.  .ب 
 . ( )موضحة بالأسفل  استيفاء المستندات المطلوبة للتسجيل . ج
 للتالي: دفع رسوم حجز المقعد وفقاً  .د 

 ملاحظات  رسوم حجز المقعد جنسية الطالب 

 استلام القسيمة التعليمية الأولى   عند  فقط هذه الرسوم ترد )لا ترد(  ريال قطري 2000 قطري 

 الأول. من قيمة القسط فقط هذه الرسوم لا ترد وتحسم  )لا ترد(  ريال قطري 5000 غير قطري 

 عامة: شروط 

 يعتبر تسجيل الطالب ودفع الرسوم تسجيلاً نهائياً على أساسه يتم حجز مقعد الطالب. .1

وفي حالة رغبته في ذلك   النهائي،لا يحق لولي الأمر سحب ملف الطالب بعد التسجيل  .2

 يلتزم بدفع مصاريف القسط الأول كاملة.  
 

 المستندات والصور المطلوبة للتسجيل  

 . البطاقة الشخصية أو جواز السفر الأصلي المسجل به الطالب )ساري المفعول( + صورة عنه .1

 ورة عنها من الوجهين )لجميع الطلاب(. شهادة الميلاد الأصلية + ص  .2

 إقامة سارية المفعول على جواز السفر + صورة عنه )للطلاب المقيمين فقط(.  .3

 ( صورة شخصية حديثة )لجميع الطلاب(. 4عدد ) .4

على أن تكون   السابق( المستجدين والمقيدين من العام  )للطلاب شهادة تثبت جهة عمل ولي الأمر  .5

 الشهادة حديثة وصادرة قبل شهر واحد من موعد التسجيل. 

 بطاقة ولي الأمر + صورة عنها )لجميع الطلاب(.  .6

 بالمدرسة: الطلاب المقيدين   ثانيا:

تسديد مبلغ    ريال كشرط لحجز مقعد الطالب   2000على أولياء أمور الطلاب المقيدين حالياً 

حسمها من القسط الأول للطلاب المقيمين أو ردها بعد استلام    أن يتم   الجديد، علىللعام الدراسي  

 القسيمة الأولى للطلاب القطريين. 
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 الدليل الإرشادي 

لتسجيل الطلبة 
 بالمدارس الخاصة
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 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

  

 مجمع الأندلس التعليمي

 القبولالتسجيل وسياسة ملحق 
بخصوص تسجيل الطلاب  17تعميم رقم  

 في المدارس الخاصة 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

  

 مجمع الأندلس التعليمي

والتسجيل  لسياسة القبوملحق 
 24تعميم رقم  

 بخصوص رسوم حجز المقعد 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 مجمع الأندلس التعليمي

 سياسة 
 تخفيض الرسوم الدراسية
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 سياسة تخفيض الرسوم الدراسية 
 

 مقدمة 
 

، و سةةةةةةةةق  لت      2030مدارس الأندلس الخاصةةةةةةةةس  ت مويةةةةةةةةسةةةةةةةةس ة قطرس       س ة     ر رس  ط  •

 متططر، يت  ل المسوول س ورصنع المست  ل.ر رتها بتخ رج ش اب مومن واع  

   ل المدريةةةةس ة ر فشةةةة اا وعارم الت   ي والت   ي ال اعت، وة  ع يةةةة ايةةةةايها ب ا  ت  ل  يةةةة ايةةةةس   •

 ال سج ل وال  طل.  

 ل يةةةةةةةةةةالس المدريةةةةةةةةةةس بتطة ل ال اايس ايمت اا س لطلابنا وة ديي المسةةةةةةةةةةاادم ل ي ييةةةةةةةةةةت  ال   •
ً
ة    ا

اة لا وا ل ا   رح س      ي، ةأ ي يةة ايةةس ةخ   ض ال يةةطل لت ةةع الم اي ل وال ةة وج الطامر ةط

التي يتي ب طمبها حسةةةةةةةةةي سسةةةةةةةةة س من ريةةةةةةةةةطل الدرايةةةةةةةةةس ل طلاب ال ين ةنط   ا  هي ل   ال ةةةةةةةةة وج  

 والم اي ل.

 بيان السياسة: 
 من ال يةةةطل الدرايةةة س ة م  ون س للا من ال يةةةطل  

ً
ي نح الطلاب ال ين ةنط   ا  هي ال ةةة وج ةخ   ةةةا

 لت دي  لجنس ةخ  ض ال يةةةةةةةةطل الم ةةةةةةةة  س من   ل  35ًال  الطالر وقنسةةةةةةةة س ي ة رد ان    المسةةةةةةةةت  س
ً
% وة ا

 المدريس ل  ا الغ ض.

 

 

 مجالات تطبيق السياسة

 
ةنط   ل   الس ايس ة م ال  الطلاب الجد  ال ين ايتطةطا ش وج ال  طل وال سج ل بالمدريس، أو  

ل صف   والمتلة  ن  المسج  ن  سجل  الطلاب  لديهي  ال ين  أو  ال اي  ن  الطلاب  ال   ةنط    وي  الأال ، 

 مخال ا  ي طك س مس  س أو ال ين ا  هي مديطن ا  ياب س ل  دريس.
 

 المعايير التي تراعى عند تحديد نسبة التخفيض:

 مج طع  خل أي م الطالر سس س ل د  أة ا لا.   •

  ا  ايي م. ومط  حاي  صح س م منس أو فاا ا  لدى الطالر أو أحد أة •

 ظ وا    رس لدى أي م الطالر.  •

 ومط  أش اء ل طالر  ت مدارس الأندلس. •

 .وإنجاعاةه  ة طق الطالر •
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

  

 إجراءات تنفيذ سياسة تخفيض الرسوم الدراسية  
 
 

 أولا: تقديم الطلب:
يت دل وعت أم  الطالر ال اسر  ت اييةةةةةةةةةةةت ا م من ةخ  ض ال يةةةةةةةةةةةطل الدرايةةةةةةةةةةة س بط  ه ان   ر    -

ل  ةةةةدريةةةةةةةةةةةةةةةس ال  أن ي ة  مع الط ةةةةر     ئةةةةس   لةةةة لةةةة  لةةةةدى الأخصةةةةةةةةةةةةةةةا ي ايمت ةةةةا ت  الن ط ج الم ةةةةد 

 المس ندا  التال س:
 

 ش ا م راةر من م س ال  ل. -1

 أش  .  3ك ف حساب من ال ن  لمدم  -2

 ا د فيجار الس ن.  -3

 ش ا م مديطن س من الج س الدائنس. -4

 ش ا م لمن يه ه الأم  من مدارس الأبناء أو الجام ا .  -5

 ف امس ياررس لطعت الأم  وقاقت أة ا  الأي م.  -6

 

: دراسة الحالة:  ثانيا 
 

 ي طل الإخصا ي ايمت ا ت ب  ل  رايس الحالس ل طالر وة ا ل  ت ع. -

ي طل الإخصةةةةةةا ي ايمت ا ت ب ةع  رايةةةةةةس الحالس مداطمس بالمسةةةةةة ندا  ب د ة صةةةةةة ا والتأكد   -

 لمنا  تها.من صحتها فع  اللجنس ور دَّ  ةاررخ 
 

: اتخاذ القرار:  ثالثا 
 

 لدرايةةةةةةةس  -
ً
ةجت ع اللجنس يةخا  ال  ار ب  طل الط ر وة دي  سسةةةةةةة س الخصةةةةةةةي المسةةةةةةةت  س وة ا

 الحالس.

 يتخ  ال  ار بأس   س الأصطا  ور ةع ل س د مدي  المدريس يات ا  . -

 ب د اات ا   من ف ارم المدريس وي ي   لطعت   -
ً
 الأم  اياتلاض ا  ه.ي تبل   ار اللجنس نهائ ا

يتي فبلاغ وعت الأم  ب  ار اللجنةس ب ةد اات ةا   من مدي  المدريةةةةةةةةةةةةس ور طن ال  ار مسةةةةةةةةةةةة نةدا لدى  -

 وعت الأم  ل ت امل مع حسابا  المدريس.

 ة  ظ سسخس من   ار اللجنس  ت م ف الطالر. -
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

: سريان القرار:   رابعا 
 

اعت ة م ور   لطعت الأم  الت ةةةدل  ل  ةةةال الأيةةةا ي ي الحةةةالم  ر من اللجنةةةس  يسةةةةةةةةةةةة   التخ  ض   -

 بط ر التخ  ض ان يل اال  راس ي مديد.
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

   

 مجمع الأندلس التعليمي

 دليل
مسارات مرحلة التعليم 

 الثانوي 

2021/2022 
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 



 

P a g e  | 176      
 

 

   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين
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   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 



 

P a g e  | 193      
 

 

   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 



 

P a g e  | 194      
 

 

   مجمع الأندلس التعليمي
 ثانوي  ي ابتدائي إعداد-روضة  دليل السياسات واللوائح المدرسية 

 رؤيتنا: تعلم عصري ملهم بهوية وطنية وقيم إسلامية

 بنات( -)بنين

 

 

 


